Roteiro para Cadastros no Sistema Equipes Multidisciplinares - 2014

Atribuicbes do NRE

O cadastro dos Coordenadores das Escolas deve ser feito pelo NRE no sistema de Administracdo de
Usuarios (tela e endereco abaixo). Esse cadastro é obrigatdrio, pois sem 0 mesmo, 0s coordenadores
ndo terdo acesso ao Sistema Equipe Multidisciplinares 2014.

http://www.diadiaeducacao.pr.gov.br/portals/administracao/frm login adm.php

e Administracdo do Portal - Mozilla Firefox

Arquivo Editar Exibir Historico Favoritos Ferramentas Ajuda
(49660 ndo lidos) -p... ¥ & Entrada (15.631)-g... ¥ @ Equipes Multidiscip... ¥ (% manual_ape_eletro... ¥ [N IHE 1

ducacao.pr.gov.br/portals/administracao/frm_login_adm.ph v@ Bv

Dia-a-dia _

dycacao Administragao do Portal

Portal Educacional do Estade do Parand

Login | ]

Senha 3



http://www.diadiaeducacao.pr.gov.br/portals/administracao/frm_login_adm.php

Atribuic6es dos Coordenadores das Equipes Multidisciplinares nas escolas

Os coordenadores de escola precisam ser, obrigatoriamente, integrantes da rede estadual de ensino.

Para cadastrar os encontros das Equipes Multidisciplinares 2014, acesse o link:
http://www.diaadiaeducacao.pr.gov.br/portals/frm login.php?origem=encontrosNerea

Dados Cadastrais - Mozilla Firefox

Arquivo Editar Exibir Historico Favoritos Ferramentas Ajuda

(49661 nao lid... » & Entrada (15.63... ¥ [@Equipes Multid... ¥ (= manual ape_el... ¥ [F§Administracao... ¥ [EgPEEE

@ www.diaadiaeducacao.pr.gov.br/portals/frm_login.php ~&@| B~

Bem Vindo!
k

Login:

Senha:

o Professores e funciondrios da rede estadual de ensino do Parana
o Qutros Usudrios

o Quero alterar minha senha

o GQuero alterar meus dados cadastrais
o Esqueci minha senha

3 voltar

@ Secretaria da Educagdo do Parand Superintendéncia de Desenvolvimento Educacional Diretoria de Tecnologia Educacional

Av. Agua Verde, 2140 - Vila Isabel Rua dos Funcionarios, 1323 - Cabral Rua Salvador de Ferrante, 1651 - Carmo


http://www.diaadiaeducacao.pr.gov.br/portals/frm_login.php?origem=encontrosNerea

I ‘ A SECRETARIA DA Dados Cadastrais
o 5
ITPARANS Epucacao

ALUNOS ~ EDUCADORES | GESTAO ESCOLAR = COMUNIDADE

Bem Vindo!

Ja sou registrado Vocé & novo por aqui? Registre-se.

Login: 10339111

0 Professores e funcionarios da rede estadual de ensino do Parana

o Quero alterar minha senha o
o Quero alterar meus dados cadastrais
o Estueci minha senha

Secretaria da Educagdo do Parana  Superintendéncia de Desenvolvimento Educacional Diretoria de Tecnologia Educacional

ettt S e .

1 Login no sistema
¢ Digite login e senha do Portal, de acordo com a tela a esquerda.

e Caso seja professor ou profissional da rede estadual de ensino e ainda ndo seja cadastrado,

registre-se em: Professores e funcionarios da rede estadual de ensino do Parana.



PARANA SECRETARA DA Registro da Equipe Multidisciplinar e
m COERO0OESTAZ0 EDUCA‘AO
ALUNOS | EDUCADORES ~ GESTAQ ESCOLAR = COMUNIDADE

Selecdo de Ano

SthhneoAnu:[Znu—:J[WJ

2 Tela inicial do sistema
Selecione o Ano de “2014” e clique em



PARANA 3ECRETARIA DA Registro da Equipe Multidisciplinar - 2014

k. GOVERNO 00 ESTADO EDUCACAO

ALUNOS EDI

Incluir Data de Encontro - Coordenador Escola ALBERTO SANTOS DUMONT, C E-EF M PROFIS

Incluir Registro da Equipe Multidisciplinar - ALBERTO SANTOS DUMONT, C E-EF M PROFIS

N

© Secretaria da Educagao do Parana Superintendéncia de D Edu ional D ia de Te logia Edi

Av. Agua Verde, 2140 - Vila Isabel Rua dos Funcionarios, 1323 - Cabral Rua Salvador de Ferrante, 1651 - Carmo
80240-900 - Curitiba - PR 80035-050 - Curitiba - PR 81670-390 - Curitiba - PR

41 3340-1500 - @ Localizacao 41 3250-8100 - @ Localizacao 41 3377-2226 - Q Localizacao

3 Tela de cadastro
Clique no link “Incluir Data de Encontro” para iniciar o cadastro dos 10 encontros. Primeiro, é

necessario escolher uma das 05 op¢des de datas em que 0s encontros serdo realizados.




Datas por Estabelecimento

Municipio: APUCARAMNA
Estabelecimento: ALBERTO SANTOS DUMONT, C E-EF M PROFIS

Visualizar Datas Incluir Datas

© Secretaria da Educacao do Parana Superintendéncia de Desenvolvimento Educacional Diretoria de Tecnologia Educacional

Av. Agua Verde, 2140 - Vila Isabel Rua dos Funcionarios, 1323 - Cabral Rua Salvador de Ferrante, 1651 - Carmo
80240-900 - Curitiba - PR B0035-050 - Curitiba - PR 81670-390 - Curitiba - PR
41 3340-1500 -9 Localizaco 41 3250-8100-9 Localizacdo 41 3377-2226-9 Localizacdo

4 “Incluir Data de Encontro”
Verifique se seu municipio e estabelecimento esta correto e clique no botao [[l4[FIgBEIER L ogo
apos, aparecerd 05 (cinco) opcOes de datas para os encontros que o estabelecimento podera escolher.




P NPARANA SECRETARIA DA Registro da Equipe Multidisciplinar - 2014
k ¥ overno oo EsTAvo EDUCA;AO

ALUNOS = EDUCADORES

Datas por Estabelecimento

Municipio: APUCARANA
Estabelecimento: ALBERTO SANTOS DUMONT, C E-EF M PROFIS

Visualizar Datas Incluir Datas

Opgao 1 Opgido 2 Opgdo 3 Opgio 4 Opgio 5
(Segunda-Feira) | | (Terca=Feira) | | (Quarta-Feira) | | (Quinta-Feira) | | (Sexta-Feira)
h 09/06/2014 10/06/2014 11/06/2014 26/06/2014 13/06/2014
| woyas | [ sz | [ seomaon || mjoraos | [ seozon |
04/08/ 2014 05/08/ 2014 30/07/2014 31/07/2014 01/08/2014
wowaoe | [soomzone | [ aojomaone | [ aomona | [ 22708200 |
ovoyms | [ ozesrone | [ ovvoaone | [ osyooaona | [ ossoo0ne |
15/09/2014 16/09/2014 17/09/2014 18/09/2014 18/09/2014
06/10/2014 07/10/2014 08/10/2014 09/10/2014 10/10/2014
o |[ oz || 2mgam || aoeos || 2y00u |
03/11/2014 04/11/2014 05/11/2014 06/11/2014 07/11/2014
oy | [ |[Cwomyaos | [ aomooa | [ auino |

Confirmar Inclusao

5 Opcoes de datas para escolha

Selecione uma das 05 (cinco) opcdes, lembrando gue depois de escolher, ndo sera possivel fazer
modificacdes. Apos, clique em @il mEIRIAIEEMSe desejar visualizar as datas escolhidas, veja
na aba Ap6s efetuado, clique em




| A SECRETARIA DA Registro da Equipe Multidisciplinar - 2014
o ARAN = 9 quip P
IS T EeSwEs EDUCACAO

Incluir Data de Encontro - Coordenador Escola ALBERTO SANTOS DUMONT, C E-EF M PROFIS

Incluir Registro da Equipe Multidisciplinar - ALBERTO SANTOS DUMONT, C E-EF M PROFIS

N

© Secretaria da Educagao do Parana Superintendéncia de D Edt i | Diretoria de Tecnologia Educacional
Av. Agua Verde, 2140 - Vila Isabel Rua dos Funcionarios, 1323 - Cabral Rua Salvador de Ferrante, 1651 - Carmo
80240-900 - Curitiba - PR 80035-050 - Curitiba - PR 81670-390 - Curitiba - PR

41 3340-1500 - @ Localizacdo 41 3250-8100 - @ Localizacdo 41 3377-2226 - 9 Localizacdo

®

6 Tela de cadastro
Incluido uma das 05 (cinco) opcdes de datas, volte para a tela inicial e clique no segundo link

“Incluir Registro da Equipe Multidisciplinar” JAEUESEERC R ITTI

ALUNOS
——

EDI
=



"' f SECRETARIA DA Registro da Equipe Multidisciplinar - 2014
My PARANA EDUCACAO

Cadastrar Equipe Multidisciplinar

Data do Encontro: —-- GELECIONE UMA DATA - = m

Quantidade de Horas:

© Secretaria da Educagdo do Parand Superintendéncia de Desenvolvimento Educacional Diretoria de Tecnologia Educacional

Av. Agua Verde, 2140 - Vila Isabel Rua dos Funcionarios, 1323 - Cabral Rua Salvador de Ferrante, 1651 - Carmo
80240-900 - Curitiba - PR 80035-050 - Curitiba - PR 81670-390 - Curitiba - PR
413340-1500 - @ Localizacio 41 3250-8100 - @ Localizacio 413377-2226 - © Localizacdo

7 Incluir Registro da Equipe Multidisciplinar
Na aba Data do encontro, selecione qual encontro deseja registrar e de um
Lembrando que o sistema sé abre para registro, na data posterior ao encontro.



Cadastrar Equipe Multidisciplinar

Data do Encontro: | 11/06/2014 - Rascunio - m
Quantidade de Horas: 8:00

Organizador: LORENI JOSE SCHWARTZ mtabelecimenlo: ALBERTO SANTOS DUMONT, C E-EF M PROI
E-mail do Professor:  asd@seed.pr.gov.br NRE: APUCARANA

Telefone:
|Intenmntﬂ\nede
RG do Integrante\Rede: | [l Buscar Integrante
Quantidade de Integrantes\Rede: 0

Nome do Professor RG Excluir
|Integrlnte|\Convldldo
E-mail do Integrante\Convidado: | [l Buscar Convidado
Quantidade de Integrantes'Convidado: 0
Nome E-mail RG UF CPF Excluir

Memarias:

Memaorias:
Extensbes permitidas: PDF QDS ODT DOC DOCX

Salvar Rascunho JB3,1"y |

8 Cadastro do Encontro
No campo Data do Encontro
8.1 Escolha a data que deseja registrar, clique em

8.2 As datas dos encontros que ndo aconteceram estardo travadas e so estardao disponiveis para

cadastro ap0s a data do encontro
8.3 Note que ao lado da data esta o status do encontro:
Rascunho: - Ndo concluido

Selecionar arquivo...

Concluido: - Para Concluir o encontro, é preciso clicar em [SgVYEl




Data do Encontro: | 10/06/2014 - Rascunho = m
Quantidade de Horas: B8:00

Organizador: LORENI JOSE SCHWARTZ Estabelecimento: ALBERTO SANTOS DUMONT, C E-EF M PROI
E-mail do Professor: asd@seed. pr.gov. br MNRE: APUCARANA
Telefone:
IIntegr-nhe-\llede |
RG do Integrante\Rede: |:BB?69 | Buscar Integrante
RG Nome do Professor Estabelecimento Incluir
94987695 ANDREZA SANTOS FIGUEIREDO LINDAURA R LUCAS, C E PROF-EF M m
98769765 EDYANEZ SIGNORI SAD JUDAS TADEU, E E C - EF m
11898769 MARLA ROSANGELA DE OLIVEIRA BONIN ANTONIO G NOWAES, C E-EF M PROFIS m
69876919 WALDELI TERESINHA ROSA PEDRO I, CECD-EF M m

Quantidade de Integrantes\Rede: 3

Nome do Professor RG Excluir
ANA MARIA DO NASCIMENTO PINHEIRO 61698760
ANDREZA SANTOS FIGUEIREDO 54987695

IIntegr-nhe-\Cnnvld.dn 5 |

E-mail do Integrante\ Convidado: |:juaut | Buscar Convidado

Nome do Convidado E-mail Incluir
CENIRA AUGUSTA DE ARAUIO cejoacturin@yahoo.com.br m
DANIELE CRISTINA CARNIERI NEGRAO cejoacturin@gmail.com m
— —

JOAD FERNANDO TAVIAN DE CAMPOS joactavian@gmail.com m

JOAO MARCOS TUDISCO joaotudisco@hotmail .com

JOAD THIVES DANGUL joaothives@hotmail. com m

MARLENE DIAS joacturin@gmail.com m
Quantidade de Integrantes\Convidado: 3

Nome E-mail RG UF CPF Excluir

CENIRA AUGUSTA DE ARAUIO cejoaoturin@yahoo.com.br ( TN | m

DANIELE CRISTINA CARNIERI ) ) ) —— — ———— .

e cejoacturin@gmail.com | | | | |

JOAO FERNANDO TAVIAN DE . ) ) — — —

e joaotavian@gmail.com | | | | | | m
IMcrnérl-l: I
="

Memorias: Selecionar arquivo...

Extensoes permitidas: PDF ODS ODT DOC DOCX

Salvar Rascunho Enviar | m

8.4 Cadastro de Integrantes

a) - Incluir Integrantes\Rede (Obrigatoriamente no minimo 3)

=>Para que integrantes sejam encontrados pela busca, eles precisam estar cadastrados no Portal Dia
a Dia no link abaixo:
http://www.diaadiaeducacao.pr.gov.br/portals/frm_login.php?origem=encontrosNerea

e Digite 0s 04 primeiros numeros do RG do integrante e clique em [SJieEIg GGl
AEés encontra-lo, clique em ([Pl Para incluir os demais participantes, deve-se clicar em


http://www.diaadiaeducacao.pr.gov.br/portals/frm_login.php?origem=encontrosNerea

*QO coordenador da escola deve se cadastrar como integrante, pois precisa comprovar 100 %
de presenca para receber certificagio.

b) - Incluir Integrante\Convidado
Para convidados sera obrigatoria a inclusdo de RG/UF e CPF. Caso o usudrio ndo cadastre estes
dados, o convidado podera ficar sem certificacdo no sistema SICAPE.

e Digite no campo [SEuET s[RI ®fe]g)V[sEls[eR 0 e-mail do convidado. Este deve ser o
mesmo que esta cadastrado no Portal Dia a Dia. Clique em [SJINe:Ig®e]g\Vi[eFls [0} ApOS

encontra-lo, clique em [[ge[¥][g depois em [MIyleEY para fazer outra consulta.

Caso o usuario digite o0 UF que ndo existe ou ndo digitar o RG/Uf/CPF, aparecera uma mensagem
de erro para incluir estes dados ou corrigi-los.

*Caso o0 usuario tente incluir integrante/rede no campo integrante/convidado, o sistema ndo
permitira.

c) - Anexo Memadrias

Obrigatorio. Clique em SEEMIEIGEIRIY/R Insira o arquivo e salve.

8.5 Todo processo ficara gravado se o coordenador da escola clicar em
independente da verificacdo da obrigatoriedade do campo.

8.6 Ao clicar no botéo m 0 status do cadastro muda de “Rascunho” para “Concluido”. Nao
sendo possivel mais editar. Neste caso, ha a verificacdo da obrigatoriedade de todos os campos,
inclusive a inclusdo do arquivo de Memorias.

8.7 De acordo com a Orientagdo da CERDE, o sistema ira cadastrar no maximo 20 Integrantes\Rede
e 10 Integrantes\Convidados (comunidade).

No campo Organizador
*Confira o nome do Organizador/Estabelecimento/NRE. Caso haja divergéncia no cadastro, o
sistema trava. Contacte seu NRE para a correcao.



