SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLACAO ESCOLAR
COORDENACAO DE DOCUMENTACAO ESCOLAR

ORIENTACOES PARA REGISTRO DE MATRICULA POR CLASSIFICACAO
NA EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS

Considerando:

- a Deliberacao 09/01 — CEE/PR de 01/10/2001;

- 0 Memorando 129/2014 — DEB/EJA de 29/08/2014, a Coordenagao de
Documentacao Escolar orienta sobre o preenchimento de documentos escolares para
alunos cuja matricula na Educacao de Jovens e Adultos se deu por meio de
Classificagao:

1) Para os que tém dominio da Lingua Portuguesa cuja classificacao foi
feita mediante avaliacdo, posicionando o aluno de acordo com seu grau de
desenvolvimento e experiéncia, de acordo com as possibilidades descritas na Proposta
Pedagdgica e Regimento Escolar o registro na Ficha Individual, Histérico Escolar e
Relatérios Finais serao feitos de acordo com as normas ja estabelecidas na Instrugao
02/09 DAE/CDE;

2) Para os que ndo tém dominio da Lingua Portuguesa cuja classificagao
foi feita de acordo com a idade (15 anos para o Ensino Fundamental e 18 anos para o
Ensino Médio) para cursar 100% da carga hordria das disciplinas constantes na matriz
curricular da Educacao de Jovens e Adultos o registro nos documentos escolares devera
ser feito como segue:

a) no campo Observagdes da Ficha Individual e Histérico Escolar:
“Matricula por Classificagio — Art. 35 da Deliberacao n® 09/01-CEE/PR e art. 77 da
Deliberacao n° 05/10-CEE/PR”.

b) no Relatério Final deve-se registrar asterisco (*) apés o nome do aluno
e registrar o amparo legal no campo Observagdes: “Matricula por Classificagao — Art.
35 da Deliberacio n° 09/01-CEE/PR e art. 7° da Deliberacao n® 05/10-CEE/PR”.

Curitiba, 01 de dezembro de 2014
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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCAGCAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLAGAO ESCOLAR
COORDENAGCAO DE DOCUMENTACAO ESCOLAR

ORIENTACOES COMPLEMENTARES PARA EMISSAO DE
COMPROVANTE DE APROVAGAO DE RELATORIOS FINAIS

Considerando:

- a Deliberagao n°® 03/13-CEE/PR,;

- 0 Manual de Procedimentos para os Atos Regulatérios das Instituicoes
de Ensino do Sistema Estadual de Ensino do Parana elaborado pela
SEED/DLE/CEF e aprovado pela Portaria n® 04/14 — CEE/PR;

- a necessidade de orientar os Nucleos Regionais de Educagao quanto a
emissao de Comprovante de Aprovacao de Relatdrios Finais;

- a necessidade de garantir a entrega e arquivamento de Relatorios
Finais de todos os cursos ofertados pelas instituicoes de ensino da Educagao
Basica no Paran4, a Coordenagao de Documentacao Escolar orienta.

1.0 NRE, apés verificagdo in Joco e confirmagdo junto aos
Documentadores Escolares dos municipios (e/ou NRE), bem como na Coordenacao
de Documentacdo Escolar/SEED, devera emitir o COMPROVANTE DE
APROVACAO DE RELATORIOS FINAIS para todos 0s processos que tratarem de
solicitacdo de Renovagado de Autorizagdo de Funcionamento (Ensino
Fundamental — anos/séries iniciais, EJA — Fase |) ou de Renovacao de
Reconhecimento (Ensino Fundamental — anos/séries finais, EJA — Fase Il, Ensino
Médio, EJA — Ensino Médio, cursos de Educacdo Profissional Técnica de nivel
médio), os quais poderao seguir os modelos constantes nos Anexos |, I, Il e IV.

2. Os cursos ofertados nas instituicbes da modalidade de Educagao
Especial seguirdo os mesmos critérios do item 1 para verificacdo e emissao do
COMPROVANTE DE APROVACAO DE RELATORIOS FINAIS, de acordo com 0s
cursos ofertados (Anexos Il e V).

3. Os cursos de Educacao de Jovens e Adultos e Educagao Profissional
ofertados na modalidade de Educagao a Distancia seguirao os mesmos critérios do
item 1 para verificagdo e emissao do COMPROVANTE DE APROVAGCAO DE
RELATORIOS FINAIS, conforme modelo constante nos Anexos V e V1.

4. A comunicacdo entre o Nucleo Regional de Educagao e a
Coordenagao de Documentacao Escolar para fins de comprovagao de entrega ou
geracao de Relatérios Finais em conformidade com a legislagao e normas vigentes
devera acontecer via email. O Nucleo Reglonal de Educacado faz a solicitacao
informando o nome da instituicao, municipio, curso, periodos letivos e motivo da
solicitacdo. A Coordenagao de Documentacdo Escolar responde de acordo com
registros encontrados, dando as informagbes e pareceres pertinentes, 0S quais
serdo utilizados para emissao do COMPROVANTE DE APROVAGAO DE
RELATORIOS FINAIS.



5. Para os processos que tratarem de convalidagao de estudos, nao
havera emissao de comprovante de aprovagao de Relatorios Finais. Os Relatorios
Finais referentes ao(s) periodo(s) letivo(s) de que trata a solicitacao de convalidagao
deverao ser conferidos pelo NRE quanto ao seu correto preenchimento, conforme
Instrugao vigente, sendo que uma copia dos mesmos devera compor 0 processo.
Nestes casos 0 processo devera conter o parecer da Coordenagao de
Documentacdo Escolar/SEED, seguindo a ordem de tramitagao definida pela
Secretaria de Estado da Educacao.

Curitiba 01 de dezembro de 2014
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Anexo |
Processos de Renovacao de Reconhecimento de curso quando os Relatérios Finais
estao todos validados

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAQAO
NUCLEO REGIONAL DE EDUCACAO (identificar)

COMPROVANTE DE APFjOVAQAO DE RELATORIOS FINAIS
(PARA FINS DE RENOVACAO DE RECONHECIMENTO DE CURSO)

A chefia do Nucleo Regional de Educacgao (identificagdo), no uso de
suas atribuigoes legais, e considerando:

o inciso I, do Artigo 47 da Deliberagao n° 03/13 — CEE/PR,;

o contido no Manual de Procedimentos para os Atos Regulatorios das
Instituicbes de Ensino do Sistema Estadual de Ensino do Parana
aprovado pela Portaria n® 04/14 — CEE/PR;

- a verificagcdo realizada pela comissao do NRE junto a Instituicao de
ensino;

- as informacdoes fornecidas pela Coordenacao de Documentacao
Escolar/SEED, {manter este item quando houver comunicagao via email
entre o NRE e CDE sobre os Relatorios Finais)

emite o presente comprovante, confirmando que os Relatérios Finais

do Curso (identificar) do(a) (nome _completo da instituicao)

referente(s) ao(s) ano(s) letivo(s) , encontram-se em

ordem, devidamente validados pela CDE e disponiveis no Sistema Estadual de
Registro Escolar — SERE ou no Sistema da Educacao de Jovens e Adultos —
SEJA ou no Mddulo de Armazenamento de Relatorios Finais — MARFIN.

Local e data.

Nome completo, ato de designacao, Assinatura da chefia do NRE




Anexo 1l
Processos de Renovacgao de Reconhecimento de curso quando os Relatorios
Finais ainda nao estéo validados

SECRETARIA DE ESTADO DA E:DUCAQAO
NUCLEO REGIONAL DE EDUCACAO (identificar)

COMPROVANTE DE APF}OVAQAO DE RELATORIOS FINAIS
(PARA FINS DE RENOVACAO DE RECONHECIMENTO DE CURSO)

A chefia do Nucleo Regional de Educagdo (identificagdo), no uso de
suas atribuigdes legais, e considerando:

o inciso I, do Artigo 47 da Deliberacao n° 03/13 — CEE/PR;

o contido no Manual de Procedimentos para os Atos Regulatorios das
Instituicées de Ensino do Sistema Estadual de Ensino do Parana
aprovado pela Portaria n° 04/14 — CEE/PR;

- a verificacdo realizada pela comissdao do NRE junto a Instituicao de
ensino;

- as informagdes fornecidas pela Coordenagcao de Documentagao
Escolar/SEED, {manter este item guando houver comunicacao via email
entre o NRE e CDE sobre os Relatorios Finais)

emite o presente comprovante, confirmando que os Relatorios Finais

do Curso (identificar) do(a) (nome_completo da institui¢cao)

referente(s) ao(s) ano(s) letivo(s) , encontram-se em

andlise na CDE/SEED aguardando conclusdo do processo de Renovagao de
Reconhecimento, devido a oferta ter ocorrido apdés vencimento do
Reconhecimento (ou da uitima Renovacao de Reconhecimento), concedida pela
Resolucao n° /

Local e data.

Nome completo, ato de designacao, Assinatura da chefia do NRE



Anexo il
Processos de Renovacao de Autorizagdo de Funcionamento de curso quando os
Relatdrios Finais estao todos validados

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAQAO
NUCLEO REGIONAL DE EDUCACAO (identificar)

COMPROVANTE DE APROVAQAO DE BELATORIOS FINAIS
(PARA FINS DE RENOVAGAO DE
AUTORIZAGCAO DE FUNCIONAMENTO DE CURSO)

A chefia do Nucleo Regional de Educacao (identificacao), no uso de
suas atribuigoes legais, e considerando:

- 0 contido no Manual de Procedimentos para os Atos Regulatdrios das
Instituicdes de Ensino do Sistema Estadual de Ensino do Parana
aprovado pela Portaria n° 04/14 — CEE/PR,;

- a verificacao realizada pela comissao do NRE junto a Instituicao de

ensino;

- as informagdes fornecidas pela Coordenacdao de Documentacao
Escolar/SEED, (manter este item quando houver comunicacéo via email
entre o NRE e CDE sobre os Relatorios Finais)

emite o presente comprovante, confirmando que os Relatorios Finais
do Curso (identificar) do(a) (nome completo da Instituicao)

referente(s) ao(s) ano(s) letivo(s) , encontram-se em

ordem, devidamente validados pela CDE/SEED e disponiveis no Sistema
Estadual de Registro Escolar — SERE ou no Sistema da Educacéo de Jovens e
Adultos — SEJA  ou no Modulo de Armazenamento de Relatorios Finais —
MARFIN.

Local e data.

Nome completo, ato de designacao, Assinatura da chefia do NRE



Anexo IV
Processos de Renovagéo de Autorizacao de Funcionamento de curso quando os
Relatorios Finais ainda nao estao validados

SECRETARIA DE ESTADO DA E~DUCAQAO
NUCLEO REGIONAL DE EDUCACAO (identificar)

COMPROVANTE DE APROVAQAO DE BELAT()RIOS FINAIS
(PARA FINS DE RENOVAGAO DE
AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO DE CURSO)

A chefia do Nucleo Regional de Educacgao (identificagdo), no uso de

suas atribuigoes legais, e considerando:

- 0 contido no Manual de Procedimentos para os Atos Regulatorios das
Instituices de Ensino do Sistema Estadual de Ensino do Parana
aprovado pela Portaria n® 04/14 — CEE/PR;

- a verificacdo realizada pela comissdo do NRE junto a Instituicao de

ensino;

- as informacoes fornecidas pela Coordenagao de Documentagao
Escolar/SEED, (manter este item quando houver comunicagao via email

entre o NRE e CDE sobre os Relatorios Finais)

emite o presente comprovante, confirmando que os Relatérios Finais
do Curso (identificar) do(a) (nome completo da Instituicao)
referente(s) ao(s) ano(s) letivo(s) , encontram-se em

andlise na CDE/SEED aguardando conclusdo do processo de Renovagao de

Autorizagao de Funcionamento de Curso, devido a oferta ter ocorrido apos
vencimento da Autorizagdo (ou da ultima Renovagcdo de Autorizagao de

Funcionamento), concedida pela Resolugao n° /

Local e data.

Nome completo, ato de designacao, Assinatura da chefia do NRE




Anexo V
Processos de Renovagao de Reconhecimento de curso quando os Relatérios Finais
estéo todos validados

'SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
NUCLEO REGIONAL DE EDUCAGCAO (identificar)

COMPROVANTE DE APBOVAQAO DE RELATORIOS FINAIS
(PARA FINS DE RENOVACAO DE RECONHECIMENTO DE CURSO
EDUCAGCAO A DISTANCIA)

A chefia do Nucleo Regional de Educacao (identificacao), no uso de
suas atribuicoes legais, e considerando:

- oinciso ll, do Artigo 47 da Deliberacao n°® 03/13 — CEE/PR,;

- a verificagdo realizada pela comissdo do NRE junto a Instituicao de

ensino;

- as informagoes fornecidas pela Coordenagdo de Documentacao
Escolar/SEED, (manter este item quando houver comunicacac via email
entre o NRE e CDE sobre os Relatorios Finais)

emite o presente comprovante, confirmando que os Relatorios Finais

do Curso (identificar) do(a) (nome completo da Instituicao)

referente(s) ao(s) ano(s) letivo(s) , encontram-se em

ordem, devidamente validados pela CDE/SEED e disponiveis no Sistema
Estadual de Registro Escolar - SERE ou no Sistema da Educagao de Jovens e
Adultos — SEJA ou no Modulo de Armazenamento de Refatorios Finais -
MARFIN.

L ocal e data.

Nome completo, ato de designagao, Assinatura da chefia do NRE




Anexo VI
Processos de Renovacao de Reconhecimento de curso quando os Relatérios Finais
ainda nao estaoc validados

SECRETARIA DE ESTADO DA E:DUCAQAO
NUCLEO REGIONAL DE EDUCAGAO (identificar)

COMPROVANTE DE APBOVAQAO DE RELATORIOS FINAIS
(PARA FINS DE RENOVACAO DE RECONHECIMENTO DE CURSO
EDUCACAQO A DISTANCIA)

A chefia do Nucleo Regional de Educagao (identificacao), no uso de

suas atribuicoes legais, e considerando:

- oinciso I, do Artigo 47 da Deliberacao n°® 03/13 — CEE/PR,;

- a verificacdo realizada pela comissdo do NRE junto a Instituicao de

ensino;

- as informagoes fornecidas pela Coordenacao de Documentagao
Escolar/SEED, (manter este item quando houver comunicag&o via email
entre o NRE e CDE sobre os Relatorios Finais)

emite o presente comprovante, confirmando que os Relatérios Finais
do Curso (identificar) do(a) (nome completo da Instituicao)

referente(s) ao(s) ano(s) letivo(s) , encontram-se em

analise na CDE/SEED aguardando conclusdo do processo de Renovagao de
Reconhecimento, devido a oferta ter ocorrido apés vencimento do
Reconhecimento (ou da ultima Renovacao de Reconhecimento), concedida pela
Resolugao n° /

Local e data.

Nome completo, ato de designacao, Assinatura da chefia do NRE




OBSERVACOES:

O texto de cada modelo de Comprovante de Aprovacdo de Relatérios Finais podera
ser alterado para expressar com fidedignidade a situacao de emissao, validacao e
arquivamento dos mesmos em diferentes situacoes.

Exemplo 1:
Relatérios Finais de anos letivos anteriores aos que constam nos respectivos
Sistemas, deve-se alterar a redagao para:

‘... devidamenle arquivados na propria instituicdo, na Documentacao Escolar do
municipio (quando for o caso) e no setor de microfilmagem da
CDE/SEED.”

Exemplo 2:

Quando alguns Relatérios Finais foram impressos e enviados para microfiimagem e
outros encontram-se disponiveis num dos sistemas de registro, deve-se alterar a
redacao:

‘..referente(s) ac(s) ano(s) letivo(s) X", encontram-se em ordem, devidamente
validados pela CDE/SEED e disponiveis no (identificar o sistema) e os Relatdrios
Finais referentes ao (8) ano(s) letivo(s) “Y” encontram-se devidamente arquivados
no setor de microfilmagem da CDE/SEED.

Exemplo 3:
Quando alguns Relatérios Finais estao validados num dos sistemas e outros ainda
estdo sem validagao devido ao prazo de vigéncia dos Atos Legais:

“..referente(s) ao(s) ano(s) letivo(s) “X”, encontram-se em ordem, devidamente
validados pela CDE/SEED e disponiveis no (identificar o sistema) e os Relatdrios
Finais referentes ao (s) ano(s) letivo(s) “Y” encontram-se em analise na CDE/SEED
aguardando conclusde do processo de Renovacdo de Reconhecimento (ou de
Renovacao de Autorizacdo de Funcionamento) devido a oferta ter ocorrido apos
vencimento do Reconhecimento (ou da Autorizacao de Funcionamento ou da Ultima
Renovagao de Reconhecimento ou da ultima Renovacao de Autorizacao de
Funcionamento), concedida pela Resolugdo n®__ /
Outras situagoes podem apresentar necessidade de adequagées no texto original de
cada modelo. Para estas situagoes deve-se observar a informagao prestada pela
CDE/SEED apés comunicagao e analise.



