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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO DO PARANA ﬁég

Regionais de Educacdo quanto aos procedimentos necessarios para registro oficial dos

ORIENTACOES PARA O NRE
REGISTRO OFICIAL DO PROGRAMA
FORMACAO EM ACAO -2° SEMESTRE/2014

O presente documento objetiva orientar diretores e técnicos pedagogicos dos Nucleos

processos para a realizacdo das oficinas do Programa Formacao em Ac¢do — 2° semestre/ 2014,
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1. ESCALA DEHORARIOS:

Para evitar problemas de acesso ao SICAPE, cada NRE devera respeitar o horario de

acesso do sistema. Conforme a seguir.

Observe o horario do seu NRE:

08h — 10h: Cascavel, Goioeré, Loanda, Telémaco Borba, Ibaiti, Jacarezinho,
Wenceslau Braz, AMN e Campo Mouréo.

10h —12h: Cianorte, Curitiba, Pato Branco, Foz do Iguagu, Assis Chateaubriand,

Francisco Beltrdo, Unido da Vitoria, Dois Vizinhos.

13h — 15h: Guarapuava, Laranjeiras do Sul, Paranavai, Irati, Maring4, Paranagua,
AMS, Londrina,
15h — 17h: Apucarana, Ponta Grossa, Cornélio Procépio, Umuarama, lvaipord,

Toledo, Pitanga.
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_ Marli B. de Souza prop_nre_ivaipora 2 74946,74947, 1 75010,
_ Fabio C. de Souza fabiocesar 2 74948,74949, 1 75011,
_ Patricia B. Pinto patyp 2 74950,74951, 1 75012,
_ Luciana Santelli silvap 1 74952, 1 75013,
_ Rosilda C. Ponce rosildanre 6 74953'74954’74822:74956’74957'74 3 75014,75015,75016,
_ Cleide AR. Parrilha cleidep 5 74959,74960,74961,74962,74963, 3 75017,75018,75019,
_ Fabiana C. Pontes fabianacpr 2 74964,74965, 1 75020,
_ Jociléia de Oliveira jocileial 2 74966,74967, 1 75021,
_ Fabiana Zamodzki ZAMODIZKIP 3 74968,74969,74970, 1 75022,
_ Eva Sandra Blaka prop_nre_pitanga_eva 1 74971, 1 75023,
_ Simone C.S.Batista simonebp 4 74972,74973,74974,74975, 2 75024,75025,
_ Palmiro Miranda mirandap 2 74976,74977, 1 75026,
_ Andreia A. Serpa andreiasp 3 74978,74979,74980, 1 75027,
_ Nilva Mathius nilvap 3 74981,74982,74983, 1 75028,
_ Heliane Ap. Turella helianep 2 74984,74985, 1 75029,
_ Bruno C. Silva brunocf 1 74986 1 75030
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3. ORIENTACOES PARA REGISTRO DO EVENTO NO SICAPE

Para a realizacdo do evento de Formacdo em Ac¢do do 2° Semestre de 2014, o NRE
deve orientar as escolas, tendo como foco o atendimento a todos os profissionais de sua
unidade escolar, garantindo que todos os educadores e trabalhadores em educacdo
participem do evento, devendo ser organizado na forma de oficina. Desta forma, a equipe
diretiva da escola deverd executar uma oficina para os Professores e Especialistas e, outra
para os Agentes Educacionais.

O técnico responsavel pela formacdo continuada do NRE/ CFC, sob a orientacdo da
Coordenacdo de Formacdo Continuada SEED/ CFC fard o cadastro, no SICAPE, de um
protocolo para todos os Professores/ Especialistas e outro para os Agentes Educacionais | e 1l
das respectivas escolas do NRE. O namero de eventos sera conforme o porte do nicleo. A
Proposta Pedagdgica: Justificativa, Objetivo, Conteldo e Metodologia ja estardo preenchidos
com informacbes padronizadas para todos os NREs. Caberd ao NRE complementar o
cadastro, alterando o departamento proponente (nome do NRE), adicionar as
oficinas/ grupos e demais informacgdes importantes.

As instituicdes escolares informardo o numero de vagas para registro no cronograma
do evento de cada uma das oficinas a serem desenvolvidas na escola do seu NRE.

A SEED/ CFC encaminhard para o técnico responsavel, pelo registro da formacéo
continuada no NRE/ CFC o codigo de cada evento, (modelo cadastrado no SICAPE) para que
este possa completar o preenchimento das informacdes, conforme as orientagdes deste
documento e enviar processo fisico para aprovagdo do evento.

Os participantes dos eventos do Programa Formacdo em Acdo 2° Sem/ 2014 né&o
receberdo nenhum tipo de bolsa auxilio, pois este sera realizado na escola ou em uma das
escolas em que atua.

3.1 Periodo de realizacao:

Deve ser realizado no periodo de 20 a 31/ 10/ 2014.

Cabe ressaltar que este evento esta previsto em calendario escolar, devendo todos 0s
profissionais que atuam na escola serem convocados conforme a Instrugdo 04/2013 —
SEED/ SUED.

Estatuto do Servidor. Funcionérios Civis do Parand - Lei 6174/ 70 estabelece
em seu artigo 281 “O funcionario tem por dever frequentar, salvo motivos
relevantes que o impecam, cursos de treinamento funcional, especializagéo
ou aperfeicoamento profissional para o qual seja expressamente designado
ou convocado”.

No caso de haver falta do participante, a escola deverd seguir a orientacdo da
legislacdo vigente.

Lembramos que somente serdo certificados participantes que tiverem 100% de
frequéncia.

Os profissionais que atuam no periodo noturno devem ser convocados para
participarem com os demais no periodo diurno.
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3.2 Inscricdo

A inscricdo dos participantes serd realizada pela Celepar. Os profissionais serdo
inscritos no estabelecimento de ensino em que tiver a maior carga horaria de atuagdo. Caso
tenha a mesma carga horaria e mais de um estabelecimento de ensino, sera inscrito na escola
que o sistema encontrar primeiro.

As inscricbes ndo efetuadas automaticamente pela Celepar deverdo ser realizadas
pelo estabelecimento de ensino até 5 (cinco) dias antes do evento. Os problemas gerados pela
auséncia de inscricdo de participantes ou inscricdes equivocadas serdo de exclusiva
responsabilidade da Direcdo do estabelecimento de ensino.

Os participantes ndo inscritos serdo considerados ouvintes, sem direito a certificacéo,
mas terdo sua presenca registrada no Registro Mensal de Frequéncia — RMF. Também serdo
considerados ouvintes, os participantes que porventura se apresentarem na escola com
ordem de servico apds este prazo de inscricao.

Para InformacBes quanto a documentagdo do Programa Formacdo em Agdo - 2°
sem/ 2014 devem ser solicitadas por e-mail ao NRE/ CFC.

4. QUANTO A DOCUMENTACAO DO EVENTO

4.1 Cabe ao Departamento de Formacao dos Profissionais da Educacdo da SEED/ PR

Sdo de responsabilidade da Coordenacdo de Formacdo Continuada — CFC:
— definir a quantidade de eventos por NRE;

— inserir o cadastro inicial do evento no Sistema de Capacitacdo da Educacdo —
SICAPE.

— encaminhar ao responsavel pela formacdo continuada no NRE, o cddigo de cada
evento previamente cadastrado no SICAPE (item 2), para que este possa
complementar o preenchimento das informacgdes e criar os processos fisicos,
conforme as orientacGes deste documento.

— auxiliar, via email, os NREs/ CFC quanto as informacfes e duvidas que possam
ocorrer sobre o evento;

— encaminhar os processos fisicos a SUED para autorizacdo do evento;
— analisar o evento no Sicape e libera-lo para inscri¢éo;

— receber a documentacdo dos NREs, confirmar as presencas no SICAPE e finalizar
0 processo de registro do evento.

— devolver a documentagdo ao NRE para providéncias, em caso de erros ou falta de
documentacgao.
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4.2 Cabe ao Departamento da Educacdo Basica e a Coordenacao de Apoio a Gestdo
Escolar da SEED/ PR

Sdo de responsabilidade da Equipe de Coordenacdo Pedago6gica do Programa
Formacdo em Acdo 2° Sem/ 2014 da SEED:

— definir a proposta pedago6gica das oficinas a serem desenvolvidas nos
estabelecimentos de ensino do NRE;

— orientar e sugerir oficinas para serem desenvolvidas no Programa Formagao em
Acdo 2° Sem/ 2014 do NRE e esclarecer as duvidas sobre a organizacdo do evento.

4.3 Cabe ao NRE

4.3.1 Cabe ao Tecnico responsavel pelo Programa Formacédo em A¢éo 2° Sem/2014 do NRE

O Técnico do Programa Formacgdo em Acdo 2° Sem/ 2014 de posse dos codigos dos
eventos cadastrados pela SEED/ CFC, assessorado pelo responsavel pela formacgéo
continuada no NRE/ CFC, sob a orientagdo da SEED/ CFC deverd realizar os procedimentos
que seguem.

Antes do evento:

— repassar aos estabelecimentos de ensino as informacgdes sobre o evento: Programa
de Formagdo Continuada — 2° sem 2014;

— solicitar aos estabelecimentos de ensino a indicagdo via email, do numero de vagas
para cada um dos eventos;

— listar todos os estabelecimentos de ensino sob jurisdicdo do NRE, indicando o
nuamero de vagas (rede e convidados) para cada um dos eventos/ estabelecimento
de ensino, considerando os critérios estabelecidos para cada um dos eventos e
repassar essa relacdo ao técnico do NRE/ CFC até o dia 19/ 09/ 14 (sugere-se que 0
namero de vagas indicadas seja superior a quantidade de participantes informada
pela escola, tendo em vista o processo automatico de inscricdo a ser realizado pela
Celepar);

— repassar ao técnico do NRE/ CFC o nome e RG do Coordenador de cada evento, 0
qual devera ser indicado pelo(a) chefe do NRE e informar ao coordenador que ele
ficara responsavel pelo evento durante 5 (cinco) anos, sendo de sua competéncia a
organizacdo da documentacdo para o processo de certificacdo (organizacdo e
conferéncia da frequéncia, relatério de ausentes e memorandos) e a
responsabilidade de orientar as escolas sobre a inscricdo dos participantes nao
inscritos automaticamente em tempo hébil, ou seja, até 5 dias antes do evento;

— imprimir a relacdo de oficinas/ grupos para conferir se todas as escolas foram
cadastradas no Sicape e se 0 nimero de vagas esta em acordo com 0 necessario;

— orientar e acompanhar as escolas para atendimento de todos os educadores,
agentes educacionais | e Il, conforme as atividades e calendario previstos.
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protocolar os eventos do NRE para autoriza¢do da SEED, com a documentacio
necessaria;

enviar os processos fisicos até 30 de setembro de 2014 para andlise da CFC e
autorizacao.

Durante o evento

acompanhar a execucao do evento.

Apos o evento

receber todos os documentos dos estabelecimentos de ensino, conferir se as Fichas
de Frequéncia Otimizada dos participantes e demais documentos estdo
devidamente preenchidos e assinados e entregar ao Técnico do NRE/ CFC até seis
dias ap0s o evento para este fazer a conferéncia do registro de frequéncia;

verificar se o estabelecimento de ensino indicou na Ficha de Frequéncia dos
participantes o numero da oficina/ grupo referente ao seu estabelecimento;

4.3.2 Cabe ao Técnico do NRE/CFC

Antes do evento

assessorar o técnico do Programa Formacdo em Acdo na Conferéncia dos processos fisicos
dos eventos, Fichas de Frequéncia e na elaboragdo dos memorandos que forem
Nnecessarios;

complementar o cadastro do Sicape para cada evento previsto, cadastrando cada
oficina/ escola como um grupo e o coordenador do evento;

inserir no cronograma, no campo observacdo o texto: “Este evento ndo prevé
docentes. Os trabalhos serdo conduzidos pela Equipe Diretiva e Pedagodgica”.
Como o evento ndo terd cadastro de docentes, os profissionais da Equipe Diretiva
pedagdgica deverdo ser cadastrados como participantes;

inserir a Etapa/ Oficinas, as vagas e o cronograma do evento, lembrando que ha
dois eventos, um para Professores e Especialistas e outro para Agentes
Educacionais; cadastrar 10% a mais de vagas por oficina/ escola;

conferir o evento e se todos os estabelecimentos de ensino estdo cadastrados;
finalizar o evento no sicape, encaminhando-o para anélise da SEED/ CFC

cadastrar os estabelecimentos de ensino como coordenador de frequéncia, até o
dia 24/ 09/ 2014 para a Celepar poder fazer a inscricdo automatica dos
participantes.

informar o Técnico da escola responsavel pelo Programa de Formacdo ema Acdo —
2° sem./ 2014 sobre a liberacdo do evento para inscricdo dos participantes néo
inscritos automaticamente;

fazer o cadastro no SICAPE dos profissionais hovos ainda ndo cadastrados
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Apos o evento

receber a partir de 6 dias ap6s a execucdo da oficina, os envelopes contendo os
controles de frequéncia (originais) de cada grupo do Técnico do Programa
Formacdo em Acédo 2° Sem/ 2014 do NRE;

fazer a conferéncia das Listas de Frequéncia Otimizada, observando se hé nelas: o
cddigo e nome do evento em todas as paginas, a assinatura do coordenador em
todas as paginas e a palavra FALTA (escrito em caneta vermelha ou carimbado)
nos campos referentes a assinatura dos participantes ausentes;

realizar a conferéncia dos registros da frequéncia lancados pelo Técnico do
Sicape na escola, efetivando as altera¢des necessarias e, confirmar a frequéncia no
Sicape até 10 dias ap0s a realizagdo do evento;

solicitar a assinatura do coordenador do evento na Relacdo de Ausentes a ser
enviada a SEED/ CFC;

conferir e encaminhar, junto com os documentos acima, as fichas individuais de
frequéncia do Coordenador e dos docentes de cada evento;

encaminhar a Coordenacdo de Formagdo Continuada SEED/ CFC, em remessa

Unica, os envelopes com os materiais (Fichas de Frequéncia Otimizada, Relagdo
de Ausentes e Memorandos, caso haja) até dez dias ap0s a execuc¢do do evento
para conferéncia final;

a documentacdo de cada estabelecimento deve estar organizada em sacos
plasticos A4, devidamente identificadas. Cada evento do NRE deverad estar
organizado em um pacote (nico, com todos os grupos/ oficinas na sequéncia da
ordem de registro no SICAPE, 08:00, 08:01, 08:02..., conforme orientacdo do
paragrafo anterior e etiquetado com o seguinte modelo:

A COORDENAQAO DE FORMA(;AO CONTINUADA - CFC/ SEED
Rua Salvador de Ferrante, 1651 — Boqueirdo - 81670-390 - Curitiba - PR

Programa Formacdo em Acado 2° Sem/ 2014 - (Professores ou Agentes Educacionais)

Codigo do Evento: NRE:
Coordenador: (a)

Conteudo:

e Controle(s) de Frequéncia participante (originais)

e Relatério de Ausentes dos participantes (impresso do SICAPE)
e Fichade frequéncia do Coordenador (originais)

Data de Despacho:

Atencdo!

Apbs a emissdo do Relatorio de Ausentes, este documento passa a ser Oficial.
Desta forma, ndo serdo aceitas declaracdes e atestados do Coordenador do evento,
de participantes presentes que ndo assinaram a lista de frequéncia. Caso haja
divergéncia entre estes dois documentos, prevalecerdo as informac@es da ficha de
frequéncia original.
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Caso algum grupo (oficina) ndo tenha PARTICIPANTES INSCRITOS, o NRE
deverd enviar um memorando com justificativa solicitando seu cancelamento. O
memorando deve conter o cddigo do evento e sua identificacdo (home, data,
nuamero da oficina).

E de responsabilidade do NRE o envio e a confirmacdo da documentacio até a
data estabelecida neste documento, ficando ciente de que o descumprimento deste
prazo acarretard na ndo certificacdo dos participantes de seu NRE.

A inscricdo dos participantes deverd ser realizada com muita atencdo, pois o
sistema ndo permitird a alteracdo posterior das informacoes ja registradas, ficando
tais registros sob-responsabilidade do NRE. E importante que o NRE proceda a
atualizacdo cadastral com o e-mail institucional de todos participantes.

4.4 Cabe ao Estabelecimento de Ensino

4.4.1 Ao diretor da instituicdo de ensino:

listar todos os profissionais que atuam no estabelecimento de ensino para
comparar com 0s inscritos automaticamente pela Celepar;

verificar juntos aos profissionais ndo inscritos se eles foram cadastrados em outra
escola de atuacdo, caso ndo tenha sido, proceder a inscricdo dos mesmos até 05
(cinco) dias antes do evento;

informar aos profissionais, que a lista de frequéncia é impressa através do
SICAPE, com o0 nome e RG do participante, ndo podendo este fazer o evento em
outro local;

designar um funcionario para: inscrever 0s participantes ndo inscritos
automaticamente no SICAPE, fazer a conferéncia de todos os inscritos e gerar a
lista de presenca otimizada;

organizar e executar o evento convocando todos os educadores e funcionarios
inscritos na escola (Registrar em Ata a convocacdo, com a assinatura dos
participantes, confirmando o recebimento da informacéo);

conferir as Fichas de Frequéncia, preenchendo os espacos em branco, referente as
faltas dos participantes com a palavra FALTA em vermelho;

enviar ao NRE, ap6s o evento, as Listas de Presencas Otimizadas originais (sem
rasuras ou espacos em branco) e a Relacdo de Ausente, ambas devidamente
assinadas e datadas até o cinco dias ap06s o evento, no modelo indicado no item
4.3.2;

entrar em contato com a equipe de formacdo continuada do seu NRE/ CFC, caso tenha
algum problemas para acesso ao SICAPE e relatar o problema;

Informacéo:

Todo estabelecimento de ensino possui uma senha Unica de acesso ao SICAPE, a qual
devera ser utilizada para inscricdo dos participantes.

As escolas terdo acesso ao evento como um todo, mas cada uma devera cadastrar
0s participantes somente no grupo criado para sua instituicdo. Cada instituicdo de
ensino devera saber o nimero de seu grupo no sistema
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— Ainscricdo dos participantes ndo inscritos automaticamente devera ser realizada
com muita atencdo, pois o sistema ndo permitird a alteracdo posterior das
informacgdes ja registradas, ficando tais registros sob-responsabilidade do
estabelecimento de ensino. E importante que a escola proceda a atualizacio
cadastral com o e-mail institucional de todos participantes.

— Nao serdo aceitas fichas de frequéncias individuais.

— Os estabelecimentos de ensino que ndo enviarem as listas de presenca em
envelope Unico até a data estabelecida ficam cientes de que ndo terdo certificacdo
para 0s seus participantes no evento.

4.4.2 Ao funcionario responsével pela inscricdo e Frequéncia no estabelecimento de ensino

Antes do evento

— inscrever os profissionais do estabelecimento de ensino ndo inscritos
automaticamente no Sicape até 05 dias antes da execuc¢do do evento;

— verificar se o cadastro dos participantes no Sicape esta completo, caso ndo esteja
solicitar ao NRE a atualizacdo do mesmo;

— imprimir a relagdo de inscritos e conferir se todas as inscri¢ées foram efetuadas no
Sicape;
— imprimir do SICAPE, a lista de frequéncia otimizada para que sejam coletadas as

assinaturas que comprovam a frequéncia dos participantes, ndo podendo ter
rasuras, nem ampliagdo de campos;

)
Atencao! Lo
— Na&o serdo aceitas listas de frequéncia que ndo tenham sido geradas pelo
SICAPE e que ndo obedecam as datas estabelecidas neste documento. Caso o
NRE envie uma listagem diferente, ou fora do prazo, seus participantes serdo
considerados como ouvintes e ndo terdo direito a certificacéo.

Durante o evento

— Passar a lista de frequéncia por periodo e acompanhar as assinaturas para que nao
ocorra erros.

Apés o evento:
— registrar a frequéncia de todos os participantes do evento, lancando no Sicape
APENAS a falta dos participantes, quando houver;

— imprimir a Relacdo Ausentes, ap06s o lancamento das auséncia no sistema;
— repassar os documentos ao (&) diretor (a) para encaminhamento ao NRE.

- ORIENTAGOES PARA PROCEDIMENTOS NO SICAPE

4.5 Orientacdo para o protocolado (processo fisico a ser organizado pelo Técnico do
Programa Formacdo em Acdo 2° Sem/ 2014 e conferido pelo Técnico do

NRE/ CFC)

45.1 Documentos obrigatorios que comp8em o processo fisico:
- Memorando solicitando autorizacdo para realizar o evento, especificando que ndo

SEED/CFC
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prevé nenhum tipo de dnus para o Estado do Parand;

Relatério do Evento (imprimir do SICAPE, depois de complementar com os dados
especificos do NRE).

Ficha de cadastro do Coordenador do evento.

Despacho.

45.2 Orientacdo para o registro no Sicape:

Etapa: UNICA.
Certificagdo: SIM.
Modalidade: Oficina.
Enfoque: Pedagdgico
Participacdo: REDE
Coordenador: Somente um por evento, indicado pelo(a) chefe do NRE
Evento:
= Foco:
= Areas de Conhecimento — para o evento dos Professores e
Especialistas

= Temas Sociais Contempordneos — para 0 evento dos Agentes
Educacionais

» Professores e Especialistas: Todas as disciplinas e areas
pedagdgicas
= Agentes Educacionais: Cultura da paz, cidadania e drogas
= Proposta Pedagdgica: JUSTIFICATIVA, OBIJETIVO, CONTEUDO,
METODOLOGIA, serdo padrdes.
= Ao cadastrar a ETAPA, observar: Descricdo da etapa: ETAPA UNICA;
Carga Horaria: 8h; Turno: MANHA/ TARDE

Ao cadastrar o CRONOGRAMA, devera:

= preencher o cronograma com o total de 8 horas, por grupo. Colocar apenas
horario de inicio e término por periodo, ndo sendo necessario 0 registro
especifico do horario de intervalos para cafezinho e refeigdes;

= jdentificar as oficinas com a numeracdo 08:01, 08:02 e assim
sequencialmente; o primeiro grupo (escola) devera iniciar como HORA
INICIAL: 08:00 e manter essa sequéncia até o cadastro da tltima oficina.

= 0 cronograma deverd prever todos os momentos do evento para a
certificacdo da carga horaria realizada;

para a definicdo do nimero de vagas, deve-se considerar a demanda de cada
instituicdo de ensino, levando conta que poderd haver profissionais ja atuando,
mas sem registro no sistema do GRHS. Neste caso, as vagas referentes a esses
participantes deverdo ser previstas para convidados.

5. DESPESAS DIVERSAS

Né&o havera disponibilizacdo, via protocolado, de MATERIAIS e outros recursos para
este evento.

Rua Salvador Ferrante, 1651 - Boqueirao - 81670-390 - Curitiba/PR
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6. AVALIACAO

Todos os participantes deverdo ser orientados a preencher a avaliacdo on-line,
disponivel até o dia 05/ 11/ 2014. O link seré& enviado posteriormente por e-mail e publicado
em nosso portal educacional.

7. A CERTIFICACAO

A certificagdo serd padrédo para todo o Estado do Parand, conforme o nome do evento,
com carga horéria de 8h.

8. CASOS EXCEPCIONAIS

Caso haja necessidade de substituicdo do coordenador, o NRE deverd enviar
memorando digitalizado ao analista responsavel pelo NRE na SEED/ CFC com a solicitagédo
da(s) alteracdo(bes) até um dia antes do evento. O memorando original devera ser
encaminhado em envelope etiquetado, com informacdes sobre o cédigo do evento, nome do
substituto e seu RG.

Nenhum documento com data posterior ao evento sera atendido, exceto questdes
referentes a revisao de certificagdes.

9. INFORMACOES COMPLEMEN TARES

Para a organizagdo pedagogica das oficinas sera encaminhado um roteiro com a
programacdo. O material de apoio para o evento sera disponibilizado no portal educacional
do Estado do Parana.

10. PROCEDIMENTOS NO SICAPE

Rua Salvador Ferrante, 1651 - Boqueirao - 81670-390 - Curitiba/PR
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10.1 Cadastro de etapa/ grupo

No SICAPE: Menu > Propor Evento > Manutencdo de Eventos

€ C N [ celepar?.pr.gov.br/capacitacao/login/principal.asp Q| O =
B Google & Google Drive [ hotmail & Recentes - Goo... Baixar Tube - B.. @ sicape (5} Educadores @ Seguranca WEB... 23 Google URL Sh...
A SECRETARIA DA ica issi i 5 i 3
“PARANA SECRETARIA D Inscrigdo de Profissionais da Educacdo em Eventos de Capacitagdo
|y AEpmicariond EDUCACAO

ALUNOS EDUCADORES GESTAO ESCOLAR COMUNIDADE
e ——————

Tela Principal

ogin ,
[ocigoantos |
[consuttas

Controle de Acesso

<< Janeiro 2014 >>
Dom| Seq | Ter Qua| Qui | Sex | Sab

Data atual:

: 14:45:36

I Propor Evento Cadastrar evento

CEr
s

N ora
cre - Reemvo |

Monitoramento

Voltar a Tela Principal Manutencg3o de Eventos

Digite o codigo do evento enviado para o seu NRE, por exemplo

Cadastro de Evento - Descentralizado

Cédigo Eventozf] 74077

ou

Nome Evento:
Periodo: E a E
Situacao:j TODAS E

Proponente: TODOS E

Publico Alvo:  TODOS E

Observe que ainda nao foi liberado para inscrigdo, pois é necessario criar o cronograma com 0
namero de vagas por municipio na aba Etapas e cadastrar o Coordenador.
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Q‘,PAR A SECRETARIA DA Inscrigdo de Profissionais da Educacdo em Eventos de Capacitacdo
| friamirindas EDUCACAO

ALUNOS EDUCADORES  GESTAO ESCOLAR  COMUNIDADE
e e ——— 11

Resultado da Pesquisa - Descentralizado

<< vourar T\
| [Codigo|Nome do Evento Situagdo Proponente ||| | T

PROP - NRE -

Enio Apai'eddor % Reprovar Telas Relatério
Belini em 09/01/2014  EdUCAGR |--m-

Em Cadastro
N)

(S): Liberado para Inscricdes
(N}: Bloqueado para Inscrigbes

Cligue sobre o nome do evento e abra o menu: Etapas
Preencha a descrigdo da etapa: UNICA

Assinale MANHA e TARDE para o evento de 08h.

Preencha a carga horéaria do evento: 08h e clique em confirmar.
Veja um exemplo de 16h:

Cadastro de Etapa - Descentralizado

EVENTO PROPONENTES PROPOSTA PEDAG. I TAPAS . FINANCEIRO PESS0AS ENVOL. TRANSPORTE ESPACO Fisico m

Evento: 74159 - SEMANA PEDAGOGICA JULHO/2014 - 16h - NRE:
ETAPA SELECIONADA: 141439

Descricio: UNICA

Turno: \ ¥ Manhd ¥ Tarde | Noite

Presencial: #| (Deixe sem marcar se a etapa for a distancia)

Carga Horaria Prevista: 16/: |00

Cadigo Descricdo da Etapa Earga Turno Presencial |Data Criacdo Alleragau EEis
(Munlclplus]

= 14/01/2014
- " p— | tale e
r— pr——

10.2 Cadastro dos grupos

Observe como ficou e, Clique em Vagas/ Cronograma para acrescentar 0S grupos, ou seja,
varios grupos para cada NRE. No caso do evento atual verifique a carga horaria correta (8h).

Cédigo  |Descrigio da Etapa 2792 Turno Presencial |Data Criacio |Alteracdo SRS
Hurarla (Municipios)
14/01/2014
R e ot

Voltar Proponente Adicionar Observagao

Selecione o Municipio; data de inicio e término; na tela a hora inicial significa o nimero do
grupo/ oficina que deve ser crescente; ou seja 08:00, 08:01, 08:02... para diferenciar 0s grupos no
sistema; digite o local onde sera realizado, clique em confirmar (novo) para salvar (confirmar) os
dados.
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Exemplo:

Cadastro de Municipio de Realizacdo (Grupo)

EVENTO PROPONENTES PROPOSTA PEDAG. m FINANCEIRO PESS0AS ENVOL. TRAN SPORTE ESPAGO FisicO m

Evento: 74159 - SEMANA PEDAGOGICA JULHO/2014 - 16h - NRE:
Etapa: 141439 - UNICA

Municipio Selecionado, CURITIEA
28/07/2014

Data Inicio da Etapa

1
Hora Inicio: |08:00
I

Data Final da Etapag (29/07/2014 M Ex: 04072014 ]

Local da Etapa:

|

MUNICIPIOS CADASTRADOS

Data Inicio Local Total Data Alteracdo Cronograma
Vagas Crlagau
(S YR FE e ]

Observe que é gerado o grupo na tabela Municipios Cadastrados, sendo assim, sera necessario
CRIAR VARIOS GRUPOS PARA CADA NRE. (tantos grupos quanto o numero de oficinas deste
evento presencial do Programa Formacdo em Acéo 2° Sem/ 2014)

10.3 Cadastro das vagas

Apo6s criar os grupos, clicar em VAGAS de cada grupo e preencher o nimero de vagas
conforme o nimero de profissionais que irdo fazer o curso naquele grupo.

MUNICIPIOS CADASTRADOS

\ragas Crlagau
[GORIFEA | 20/07 2014 0018811 20/07/ 200 = =3

Na tela de VAGAS, digite o niUmero de vagas necessario para TODOS os profissionais que irdo
participar do evento em seu NRE: somente profissionais da rede. Este evento ndo prevé bolsa-auxilio
para participantes. Neste momento é necessario muito cuidado, pois se o nimero de vagas for muito
superior aos inscritos e concluintes, teremos uma estatistica negativa. Por exemplo:

vagas NRE (ESfiEnE
2
NOCLED | REDE CONVIDADOD ALUNOD BQ;ESE;\
procnans ) | CTNN NI NCCH
AREA METROP.NORTE

‘AREA METROP.SUL | | |
[T I

‘nqqm FHATFAIRRTAN

E clique em CONFIRMAR
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PARANA

|WENEE5LAUBRRZ ‘ | | ‘ | | | ‘ | | | |
|SEED H |‘| ||‘ ||| |

0000000 vova o | o ]| o |
TotaLvacas| o |

Adicionar Observagio

1=

10.4 Cadastros no cronograma

Depois de inserido o nimero de vagas por NRE, clique em CRONOGRAMA.

MUNICIPIOS CADASTRADOS

Total o Vagas B
Vagas|C

03[02!2014 -06102,(2014 Vagas Material

Voltar Proponente Adicionar Observagao

No campo CRONOGRAMA, vamos incluir: a data; e a hora inicial (08:00) e hora final (12:00)
por periodo, ou seja, faremos o mesmo processo para manhd e tarde, lembrando para o periodo

vespertino a hora inicial (13:00) e hora final (17:00).

Cadastro de Cronograma

EVENTO PROPONENTE S PROPOSTA PEDAG. m FINANCEIRO PESSOAS ENVOL. TRANSPORTE ESPAGO FisicO m

Evento: 74159 - SEMANA PEDAGOGICA JULHO/2014 - 16h - NRE:
Etapa: 141439 - UNICA

Municipio: CURITIBA Local:
Data: 28/07/2014 a 29/07/2014 (08:00:00) Vagas: 0

Data: BFUYFEUM Hora Inicial§ 0800 | Hora Finat] 1200 | (hhinim)

Atividade: Trabalho em Grupos Com 8nus:

ovseracsor | |
=

os de I los para os presenciais
-> manh3: 10:00 3s 10:15
~-> tarde: 15:00 as 15:15

[Exccuie Data Hora Inicio Hora Fim Atividade [Docente |Carga Hordria [Onus Data Criacso |Aheracsio [Observacso |
< < VOLTAR Voltar Proponente Adicionar Observagio

10.4.1 Procedimentos para copiar cronograma

Uma vez criado o cronograma do 1° grupo 08:00 vocé pode copia-lo para os demais grupos.

Selecione: COPIAR > na janela pop up SELECIONE > GRUPO DIFERENTE
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Cadastro de Cronograma

m PROPONENTES PROPOSTA PEDAG.

PESSOAS ENVOL. TRAHSPORTE ESPACO Fisico m

Evento: 74047 - SEMANA PEDAGOGICA FEV/2014 - NRE CURITIBA -BOA VISTA E SANTA FELICIDADE - (16h).

Etapa: 141327 - ETAPA UNICA

Municipio: CURITIBA  Local: C.E.SANTA CANDIDA

© Capacitagdo de RH da Educagéo - Googl... @M

[3 celepar?.pr.gov.br/capacitacao/s

vento/popupCopiar.as @

Data: 03/02/2014 a 06/02/2014 (08:26:00) Vagas: 65 _
Copiar
Docente: I -
Data: 03/02/2014 Hora Inicial: (08:26:00  Hora Final: (hh:zmm) Copiar: Selecione M
Atsvdad Seleci Selecione
- v Snus:
ividade: elecione Com énus: Mesmo Grupo
e | Mesmo Grupo - Hora Especifica

[ commar [ vovo N morvio M cover ]

Horarios de Intervalos para os momentos presenciais
-> manha: 10:00 as 10:15
-> tarde: 15:00 as 15:15

Excluir Selecao

[Excluir _|Data_|Hora Inicio___|Hora Fim _|

< < VOLTAR

et eonene

Grupo Diferente

Docente __|Carga Horéria___|Onus _|Data Criagio ___|Alteragdo _|Observagio ||

Adicionar Observagio

Observe que podera escolher qualquer grupo do evento aberto:

Cadastro de Cronograma @ Capacitagéo de RH da Educagéio - Google Chrome u_&l‘: =
[ celepar7.pr.gov.br/capacitacao/evento/popupCopiar.asp Q
= S
Evento: 74047 - SEMANA PEDAGOGICA FEV/2014 - NRE CURITIBI
Etapa: 141327 - ETAPA UNICA
Municipio: CURITIBA  Local: C.E.SANTA CANDIDA copiar: | Grupo Diferente v
Data: 03/02/2014 a 06/02/2014 (08:26:00) Vagas: 65
Grupo: |Selecione v
Docente: |- Selecione
CURITIBA 03/02/2014 08:01:00 C.E.ANGELO GUSSO
Data: 031022014 aieneet 05-25:00 CURITIBA 03/02/2014 08:02:00 C.E.BENTO MUNHOZ DA ROCHA
s Selecione I cam CURITIBA 03/02/2014 08:03:00 C.E.EMILIANO PERNETA
CURITIBA 03/02/2014 08:04:00 E.E.ERMELINO DE LEAO
Observagao: | CURITIBA 03/02/2014 08:05:00 E.E.ERNANI VIDAL
CURITIBA 03/02/2014 08:06:00 C.E.GELVIRA CORREA PACHECO
[ ovo I iniervao | CURITIBA 03/02/2014 08:07:00 C.E.GETULIO VARGAS =

Horérios de Intervalos para os momentos presenciais
-> manha: 10:00 as 10:15
-> tarde: 15:00 as 15:15

Excluir Selecio

{Excluir _[Data_|Hora nicio____|Hora Fim ___|Atividade __|Docente

< < VOLTAR

e

Selecione: TODOS OS DIAS

Cadastro de Cronograma

m PROPONENTES PROPOSTA PEDAG. ETAPAS

[

L8 CURITIBA 03/02/2014 08:16:00 C.E.CECILIA MEIRELLES

CURITIBA 03/02/2014 08:08:00 C.E JOAO PAULO | PA.

CURITIBA 03/02/2014 08:09:00 E.E.JOAO WISLINSKI

CURITIBA 03/02/2014 08:10:00 E.E.MARIA HELOISA CASSELLI
CURITIBA 03/02/2014 08:11:00 C.E.MARIA MONTESSORI
CURITIBA 03/02/2014 08:12:00 E.E.MARIA PEREIRA MARTINS
CURITIBA 03/02/2014 08:13:00 C.E.SANTA GEMMA GALGANI
CURITIBA 03/02/2014 08:14:00 C E.SEBASTIAO SAPORSKI
CURITIBA 03/02/2014 08:15.00 C.E.ALGACYR MUNHOZ MAEDER

AIDITIDA N2/NNANA1A Q470N AECD A 111Q 1 AQCA TIl LA

PESS0AS ENVOL. TRANSPORTE ESPACO FisSICO m

Evento: 74047 - SEMANA PEDAGOGICA FEV/2014 - NRE CURITIBA -BOA VISTA E SANTA FELICIDADE - (16h).

Etapa: 141327 - ETAPA UNICA

-
@ Capacitacdo de RH da Educacio - Google Chrome

Municipio: CURITIBA  Local: C.E.SANTA CANDID

e GEYR A0 D GRS (AT [ celepar7.pr.gov.br/capacitacao/evento/popupCopiar.asp _ Q
Copiar
Docente: I -
Data: 03/02/2014 i .J copiar: | Grupo Diferente v
ividade: i =
A Ise'e°'°"e Grupo: | GURITIBA 03/02/2014 08:01:00 C.E ANGELO GUSSO .
Observacao:

[ convner [ vovo [ i [ cove |

Horarios de Intervalos para os momentos presenci
-> manha: 10:00 as 10:15
-> tarde: 15:00 as 15:15

Excluir Selecéo

Todos os dias
03/02/2014
04/02/2014
05/02/2014

De:

[Excuie Data Hora Inicio _Hora Fim _Atividade _|Docente | Carga Hordria |

Adicionar Observagio

< < VOLTAR

Vot ropones

06/02/2014

Data Criacao
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O evento ndo prevé docente.

[ @ Capacitagio de RH da Educagso - Goegle Chrome él@u‘
[3 celepar?.pr.gov.br/capacitacao/evento/popupCopiar.asp Q
Copiar
copiar: | Grupo Diferente v
Grupa: CURITIBA 03/02/2014 08:01:00 C.E.ANGELO GUSSO v

ve: Todos os s +

Copiar Docente: ¥/

Confira como ficou o cronograma:
Veja a seguir o exemplo de um cronograma de 16h.

Cadastro de Cronograma

m PROPOMENTE § PROPOSTA PEDAG. m FINANCEIRO PESSOAS ENVOL. TRANSPORTE ESPAQO FISICO m
Evento: 74047 - SEMANA PEDAGOGICA FEV/2014 - NRE CURITIEA -BOA VISTA E SANTA FELICIDADE - (16h).
Etapa: 1413227 - ETAPA UNICA

Municipio: CURITIBA  Local: C.E.SANTA CANDIDA

Data: 03/02/2014 a 06/02/2014 (08:26:00) Vagas: 65

e

Data: [T orammicak|  HomaBmal|  (hhmm)

Atvidade: | Selecione 3

St | =
o |

Hordrios de para os iai

-> manh3: 10:00 as 10:15
-> tarde: 15:00 as 15:15
Excluir Selecio

Excluir Data Hora Inicio Hora Fim CargaHordria Onus  DataCriacio  Alteracie Observacio

oo [T T

Este procedimento pode ser feito em todos os cronogramas do evento, ou seja, cria-se um €
copia 0 mesmo para 0s demais grupos.

10.4.2 Para conferir cronograma

Clique em RELATORIO
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Resultado da Pesquisa - Descentralizado

<< VOLTAR

l-.---‘ = = S —

(S): Liberado para Inscrigdes
(N): Bloqueado para Inscrictes

Observe todos os dados do evento.

O cronograma apresentard a sintese de todas as oficinas por ordem de hora cadastrado, veja
um exemplo:

Inicia com a oficina 08:00:00

e |

Etapa: 141329 - ETAPA UNICA Carga Horaria: 16:00 h Turno: Manhi
Vagas Rede: 1314 Convidado: 526 Aluno: 264 Total: 2104
TOTAL| 15 10 5 o 20

CRONOGRAMA

mmm Atretada m

, S—
ez T S R TS (N 57
" = DOCENTE CADASTRADO NO
06/02/2014 08:00:00 12:00:00  [Oficina ’—| 4:00 h sy EVENTO 74102

[Municipio Realizacio (Gropos): CURTTIBA_ [03/02/2014206/02/2013 - 05:02:00 CEMARIAAGUIARTEDERA ]

boee [ Rede [ comvidade [ Awme [ wemela [ Tetaine |

T T S T
TOTAL| 20 15 5 o 50

CRONOGRAMA

mmm tprtada m
N 5 DOCENTE CADASTRADO NO
04/02/2014 08:00:00 12:00:00  |Oficina 4:00 h NAO TR

E no final a oficina 08:57:00 Neste caso 0 evento possui 57 oficinas.

CRONOGRAMA

mmm prirvidede _m
Horaria

- DOCENTE CADASTRADO NO
AT nome0 l:| EVENTO 74101

. 2 DOCENTE CADASTRADO NO
06/02/2014 08:00:00 12:00:00  |Oficina ’—‘ =L L EVENTO 74101

CRONOGRAMA

mmm rividede _m
B DOCENTE CADASTRADO NO
l:l
- = DOCENTE CADASTRADO NO
06/02/2014 08:00:00 12:00:00  |Oficina 400 h NAD EEar e
]

Sobre Impressao Voitar
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10.5 Cadastro de coordenador do evento:

O Coordenador deste Evento devera ser o representante do NRE — Técnico da Brigada.
Clique em COORDENADORES

Pessoas Envolvidas

EVENTO PROPONENTES PROPOSTA PEDAG. ETAPAS FINANCEIRO PESSOAS ENVOL. TRANSPORTE

Cadastros EaD

Evento Ndo Possui Etapa a distancia !

Cligue em: (+) Cadastrar novo Coordenador

Ny f SECRETARIA DA Inscrigdo de Profissionais da Educagdo em Eventos de Capacitacdo
IS TEARMNA Epucacho

ALUNOS EDUCADORES GESTAO ESCOLAR COMUNIDADE

A N i
Menu Login ,

Cadastro de Evento

EVENTO PROPONENTES PROPOSTA PEDAG. ETAPAS FINANCEIRO PESSOAS ENVOL. TRANSPORTE ESPACO FiSICO PESQUISA

Nome do Evento: 74079 - SEMANA PEDAGOGICA FEV/2014

l (+) Cadastrar novo Coordenador ]

Coordenadores do Evento

Evento ndo possui coordenador

Voltar Proponente Adicionar Observagéo

Digite o nome ou RG do coordenador e clique em PESQUISAR

Coordenador

Pesquisar

m::| ‘ UF: ‘PR V|

Aparecera o nome do coordenador, clicar EM CIMA do nome,

Rua Salvador Ferrante, 1651 - Boqueirao - 81670-390 - Curitiba/PR
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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO DO PARANA
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
DIRETORIA DE POLITICAS E TECNOLOGIAS EDUCACIONAIS
DEPARTAMENTO DE FORMACAO DOS PROFISSIONAIS DA EDUCACAO

COORDENAGAO DE FORMACAO CONTINUADA PARANA
Coordenador = =
Pesquisar

Nome: | |

| Resultado da Pesquisa
—_m
marcia oL ) (R —

Preencher o campo COM ONUS: NAO, e o municipio de atuacio com carga horéria, clicar em
GRAVAR

com Gmuss[NEo V]

Municipio Atuacdo: | CURITIBA - CH: 40Hrs

Fechar

Confira se todos os dados do evento estdo corretos e volte para a tela inicial para a etapa de
cadastro, clique em enviar o evento para a SEED/CFC fazer a analise do mesmo, dando
prosseguimento ao processo de aprovacao do evento.

Siga todas as demais instruces da CFC para propor eventos.

‘PARANA SECRETARIA DA Inscrigdo de Profissionais da Educacdo em Eventos de Capacitagdo

V' Governo 0o EstAve EDUCAQAO
ALUNOS | EDUCADORES = GESTAQ ESCOLAR  COMUNIDADE

Resultado da Pesquisa - Descentralizado

<< WOLTAR

| [codigo|Nome do Evento |Situacio [Periodo lInclusdo  [Proponente [ A R
EELALA Em :Rl?cpal-a,:::? Enic Superintendéncia
74077 PEDAGOGICA tadastro 03/02/2014a 06/02/2014 P earana ey B l Finslizar Etapa
FEV /2014 b Aparecido a Educacio

Belini em 09/01/2014

(S): Liberado para Inscrighes

(M)t Blogueads para Inscrigfes

FINALIZAREVENTO
Ao mudar a tela clique em:
FINALIZAR ETAPA

Aparecera uma tela em que vocé devera escrever “Encaminhar & CFC para analise”.
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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO DO PARANA
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
DIRETORIA DE POLITICAS E TECNOLOGIAS EDUCACIONAIS
DEPARTAMENTO DE FORMACAO DOS PROFISSIONAIS DA EDUCAGAO .
COORDENAGAO DE FORMACAO CONTINUADA PARANA

ALUNOS | EDUCADORES = GESTAO ESCOLAR  COMUNIDADE

Menu Login :

Resultado da Pesquisa - Descentralizado

<< VOLTAR

Cédigo Lo 4o Situacdo |Periodo Incusdo Proponente
Evento
APRENDIZAGEM Em PROP - Coordenagéao

74262 COM Cadastro 01/04/2014 a 14/05/2014 de Formacdo Finalizar Etapa Telas Ve Relatorio
MOBILIDADE (n) SEED/CRTE em 18/03/2014 e e

(S): Liberado para Inscriges
(N}: Bloqueado para Inscrictes

Observe a mensagem de alterar a situacdo de “Em Cadastro”:

‘PARANA SECRETARIA DA Inscricdo de Profissionais da Educag&o em Eventos de Capacitacio
A. ! sovemocossso  EDUCA 0

0 ALUNOS = EDUCADORES = GESTAO ESCOLAR  COMUNIDADE
 —

. A pégina em celepar7.pr.gov.br diz:

Alterar Situacao do Evento: 742627

Cancel
Resultado da Pesquisa - Des ancelar
L

<< VOLTAR

[ Codigo Nome do Evento Situagio Periodo ————Indusio [proponeme |

Em Coordenacao
APRENDIZAGEM =
I74262 COM MOBILIDADE :I:)dastrn 01/04/2014a 14/05/2014 SEED/CRTE em 18/03/2014 tcli':ft?;r:';;:o Finalizar Etapa Telas Ver Historico Relatério

(S): Liberado para Inscricdes
(N): Bloqueado para Inscricies

Escreva a observacéo:
- . 1

@ Capacitacdo de RH da Educacdo - Google Chrome EIM

[ celepar7.pr.gov.br/capacitacao/evento/bdMotivoSituacaoEvento.asp @&

Alterar Situagao Evento

Observacdo:

Coc | Focar

A partir deste momento o evento fica fechado para o proponente alterar, até que a tela seja
devolvida pela SEED/ CFC.

Resultado da Pesquisa - Descentralizado

<< VOLTAR
e S
Coordenacgéo de
APRENDIZAGEM COM Analise CFC 0P - = e o

(5): Liberado para Inscricoes
(N): Blogueado para InscrigBes

Rua Salvador Ferrante, 1651 - Boqueirao - 81670-390 - Curitiba/PR

22

- ORIENTAGOES PARA PROCEDIMENTOS NO SICAPE

SEED/CFC



SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO DO PARANA
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
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10.6 Solicitar a autorizacdo do evento para inscricdo

Depois de concluido preenchimento de todos os dados do NRE e finalizado o evento, enviar
um email para a CFC/ SEED informando a finalizacdo do evento e solicitando a inscricdo automatica
pela Celepar.

Curitiba, 12/ 09/ 2014.
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SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
DIRETORIA DE POLITICAS E TECNOLOGIAS EDUCACIONAIS
DEPARTAMENTO DE FORMACAO DOS PROFISSIONAIS DA EDUCACAO .
COORDENACAO DE FORMACAO CONTINUADA PARANA

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO DO PARANA ‘jzg

11. MODELO DEMEMORANDO

PARANA

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

MEMORANDO N.° [ 2014 - NRE XXXXXXXXXX

DE: NRE XXXXXXXXXXXXX

PARA: DIRETORIA DE POLITICAS PUBLICAS E TECNOLOGIAS
EDUCACIONAIS

DATA:

Através do presente, estamos:

(xX) ENCAMINHANDO ( ) SOLICITANDO ( ) COMUNICANDO

PROTOCOLON® ........... —~EVENTO FORMACAO EM ACAQ — 20
SEMESTRE/ 2014

Encaminhamos para os devidos procedimentos, a documentacdo especifica
referente ao evento: (nGmero do evento) — FORMACAO EM ACAQO - 2°
SEMESTRE/ 2014 que se realizara no periodo de ..civieiiveiennnne, , ho
NRE......cccovne ,no Estado do Parana.

Informamos que o mesmo encontra-se cadastrado on-line no Sistema de
Capacitacdo dos Profissionais da Educacgdo — SICAPE.

CHEFIA DO NRE
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http://celepar7.pr.gov.br/capacitacao/consulta/bdEventoDetalhe.asp?codigo=74031
http://celepar7.pr.gov.br/capacitacao/consulta/bdEventoDetalhe.asp?codigo=74031

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO DO PARANA
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
DIRETORIA DE POLITICAS E TECNOLOGIAS EDUCACIONAIS
DEPARTAMENTO DE FORMACAO DOS PROFISSIONAIS DA EDUCACAO .
COORDENACAO DE FORMACAO CONTINUADA PARANA

12. MODELO DE DESPACHO

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO - SEED

(Proponente)

PARANA

FOLHA DE DESPACHO EVENTO:

A SEED/ DPTE/ DFPE/ CFC

Encaminhamos o presente protocolado para
providéncias.

(Cidade), ... de ............ de 2014.

Coordenador do evento
(Nome e RG)

Chefiado NRE
(Nome e RG)
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