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ANEXO I

DAS NORMAS, DELIBERAG@E§ DO ESTADO
DO PARANA E ATOS REGULATORIOS DA
INSTITUIGAO DE ENSINO

A ORGANIZAGAO EDUCACIONAL

O Conselho Estadual de Educacio é, antes de tudo, um 6rgao publico voltado para
garantir, na sua especificidade, um direito constitucional da cidadania.

Tem como prioridade a fun¢do normativa, pela qual um conselheiro interpreta a
legislagao com os devidos cuidados.

Nesse sentido, o exercicio da fun¢ao normativa é prerrogativa desses entes federativos
no que tange as suas atribui¢oes referentes a educagao escolar, atuando sempre como
6rgaos normativos em cooperagao reciproca, conforme postulado nos artigos 211 e 213
da Constituicao Federal.

O zelo pela qualidade do ensino a ser ofertado por institui¢oes publicas e privadas
evidencia que tal servi¢o publico deve ser avaliado desde seu processo de credenciamento
para a oferta da Educagdo Basica.

A atuagdo do poder publico, pelos mecanismos de credenciamento e reconhecimento
¢ crucial para que nao haja profissionais desqualificados atuando no mercado profissional
e nem irregularidades praticadas pela instituicao de ensino.

Todas as institui¢Oes estao sujeitas a legislacao de ensino, aos atos e Delibera¢oes do
Poder Executivo Federal (MEC), do Conselho Nacional de Educaciao (CNE), do Conselho
Estadual de Educacao (CEE) e da Secretaria de Estado da Educaciao (SEED).

CEE
Orgao
Normatizador

SEED
Orgao Executor
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DELIBERAGOES DO CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGAO DO PARANA

O Conselho Estadual de Educagio, tendo como prioridade a fun¢ao normativa,
pela qual um conselheiro interpreta a legislacio com os devidos cuidados, expede as
Deliberagoes e Pareceres que estabelecem as normas a serem executadas.

Para o Sistema Estadual de Ensino do Estado do Parana esta normatizada a regulagao,
supervisao e avaliacio da Educa¢iao Basica para as trés redes:

Mantida e administrada

por pessoas juridicas ou

fisicas de direito privado
PARTICULAR

Mantida e
administrada pelo
poder piblico
ESTADUAL

A regulacdo consiste na expedicdo de atos legais do Sistema Estadual de Ensino, por
meio de Pareceres do Conselho Estadual de Educacio — CEE/PR, dos Departamentos
- (DEJA, DEDI, DET, DEE/SUED/SEED) e da Coordenacio de Estrutura e
Funcionamento - CEF/DLE/SUED/SEED, que fundamentam as Resolucoes

Secretariais, mediante processo administrativo instaurado para essa finalidade.

VOCE OBSERVOU 0 CABEGALHO DO MODELO DE RESOLUGAO
APRESENTADO NOS ATOS ADMINISTRATIVOS?

Veja que aparece a indicagao desses atos administrativos normativos, pois sao eles
que determinam as normas descritas no corpo de texto da Resolugao:

“A SUPERINTENDENTE DA SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO, no uso das
atribui¢oes que lhe foram delegadas pelo Decreto Estadual n° 1473/2015, de 22 de maio de
2015 e Resolugao n° 1172/2015, de 25 de maio de 2015, considerando: a LDB n° 9394/1996,
as Deliberac¢des n° 05/2010, 03/2013, e o Parecer n° 179/2015 - CEIF, todos do CONSELHO
ESTADUAL DE EDUCACAQ”.
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A Educacao Basica compreende varias modalidades de ensino, que sao normatizadas
por virias Deliberacoes do CEE/PR:

* Educacao Infantil — n°® 02/2014 e n° 03/2013

*  FEnsino Médio —n° 03/2013

* Ensino Fundamental — n°® 03/2006 e n° 03/2013 Educacao Profissional Técnica
de Nivel Médio — n°® 05/2013 e n® 03/2013

* Educacio de Jovens e Adultos —n° 05/2010 e n® 03/2013

* Formacao de Docentes da Educacao Infantil e dos Anos Iniciais do Ensino
Fundamental, na modalidade Normal, nivel Médio —n® 10/1999 e n® 03/2013

* Educacio Especial — n° 02/2003 e n° 03/2013
* Educacio a distancia — n® 01/2007, n® 05/2010, n® 05/2013 e n°® 03/2013.

Estas Deliberacoes estao disponiveis em: http://www.cee.pr.gov.br/

ATOS REGULATORIOS

A institui¢ao de ensino, além de ter normatizada a organiza¢ao do Projeto Politico-
Pedagogico, das Propostas Pedagogicas dos ensinos ou Planos de Cursos, também segue
normas para constatagdo das condi¢des de localizagdo, acesso, seguranca, salubridade,
saneamento, iluminacao, higiene, a condi¢ao dos recursos fisicos, materiais ¢ humanos e
do Regimento Escolar de sua instituicdo de ensino. Neste caso, ao instruir-se 0 processo
administrativo de sua instituicio de ensino, deve-se anexar a documentacio necessaria
para comprovar o bom funcionamento e verificar se esta de acordo com as normas.

O art. 2°, da Deliberacio n°® 03/2013, determina que a vinculagao das institui¢oes de
ensino que ofertam a Educacdo Basica se estabelece mediante os seguintes e sucessivos
atos regulatorios:

* Credenciamento de instituicao de ensino;

* Renovacio de credenciamento de instituicao de ensino;

¢ Autorizagdo para funcionamento de curso e programa;

* Renovacio de autorizacao para funcionamento de curso ou programa;
* Reconhecimento de curso;

* Renovacio de reconhecimento de curso;

* Alteracoes de endereco e entidade mantenedora;

¢ Cessagao de atividades e da propria instituigao.
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AS INSTITUICOES DE ENSINO SAO OBRIGADAS A AFIXAR EM LOCAL VISIVEL E
ACESSIVEL A0 PUBLICO, COPIA DESSES ATOS REGULATORIOS.

A documentagao apresentada pelas instituicoes de ensino para instruir os pedidos
de atos regulatérios previstos na Deliberacao n® 03/2013 — CEE/PR, sera anexada ao
respectivo protocolado o qual, até sua conclusao, ficara em poder e responsabilidade dos
Nucleos Regionais da Educacao e, quando for o caso, devolvido a instituicao de ensino
solicitante (art.93).

Em atendimento ao art. 99, da Deliberacao n® 03/2013 — CEE/PR, a Coordenacio
de Estrutura e Funcionamento — CEF/SEED elaborou o Manual de Procedimentos para
Os Atos Regulatorios das Institui¢oes de Ensino do Sistema Estadual de Ensino do Parana,
que apresenta informacoes, orienta¢oes e formularios com a finalidade de tornar mais
agil e 16gico o trabalho da instrucao dos processos administrativos. Este documento foi
aprovado pelo CEE/PR, como anexo a Deliberagao n° 03/2013 — CEE/PR. O volume
I apresenta os roteiros a serem seguidos inicialmente pela instituicdo de ensino e com
prosseguimento pelo Nucleo Regional da Educacdao e o Volume II indica sugestoes de
formularios. Os roteiros apresentados no Manual seguem o disposto nas Deliberacoes de
acordo com o curso e o assunto a ser solicitado pela institui¢ao de ensino.

Pode-se acessa-lo em: wwweducacao.pr.govbr , clicando em Institucional,
Superintendéncia da Educacdo, Departamento de Legislagio Escolar, icone MANUAIS
DELIBERACAO n° 03/2013 - CEE/PR.

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGCAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCAGAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLACAO ESCOLAR
COORDENACAO DE ESTRUTURA E
FUNCIONAMENTO

PROCEDIMENTOS PARA OS ATOS
REGULATORIOS DAS INSTITUICOES DE
ENSINO DO SISTEMA ESTADUAL DE ENSINO
DO PARANA

VOLUME I
MANUAL

DELIBERACOES CEE/PR n°s 03/98,
10/99, 02/03, 02/05, 03/06, 08/06,
01/07, 05/10, 03/13 e 05/13.

CURITIBA
2014
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E importante saber que:

A nomenclatura das instituicdes de ensino pertencentes ao Sistema Estadual de Ensino
do Parana deve ser aposta em todos os documentos, conforme legislacio e normas
vigentes, assim como deve constar a correta indicagdo da entidade mantenedora (art. 95).
A nomenclatura ¢ normatizada pela Constitui¢cao do Estado do Paranda de 1989, art. 238;
Deliberagdes n° 03/1998; n° 05/2010; n° 03/2013; n° 05/2013; n° 02/2014;

O Regimento Escolar segue a normatizacdo da Deliberagdo n° 16/1999 - CEE/PR e o
Projeto Politico-Pedagogico n° 14/1999 — CEE/PR e a Instrugdo n° 03/2015 - SUED/SEED,
que orienta a elaboracao dos referidos documentos para o Sistema Estadual de Ensino;

As condigdes para instalagdo e funcionamento das instituicdes de ensino seguem a
Resolugdo n° 318/2002 - Secretaria de Estado da Satude - SESA, de 31/07/2002, sendo que
para a Educagdo Infantil, a Resolu¢ao n° 162/2005 - SESA, de 14/02/2005;

Para Educagdo Especial, existe o Manual do Departamento de Educagdo Especial a ser
considerado;

Parareceber o Certificado de Conformidade, leia 0 Decreto Estadual n° 4837 de 04/06/2012
e a Lei Estadual n° 18424 - 08/01/2015, que instituiu o Programa Brigada Escolar — Defesa
Civil na Escola e a Instrug¢ao n° 24/2012 - SEED/SUED, de 21/12/2012. O Programa
Brigada Escolar - Defesa Civil na Escola visa verificar a adequagdo das unidades escolares as
normas legais do Corpo de Bombeiros quanto a prevengdo de incéndios e panico. Consiste
na adequacao das escolas estaduais, por meio de placas de sinalizagao, luz de emergéncia
e extintores de incéndio, bem como a formagao de brigadas escolares em todas as escolas
estaduais. Contato: Coordenadoria Estadual da Defesa Civil (41) 3210 - 2614;

Publicado no Didrio Oficial n°. 9367 de 9 de Janeiro de 2015, os modelos de Histérico
Escolar, Guia de Transferéncia, Relatorio Final, Ficha Individual, Certificados e Diplomas
aprovados pelo Sistema Estadual de Ensino do Parana, sao de uso obrigatério.

Em todo documento escolar expedido pela instituicio de ensino deve constar,
obrigatoriamente, o nimero dos atos regulatérios em vigéncia, expedidos pelo Sistema
Estadual de Ensino do Parani;

Para expedigao de certificados ou diplomas de conclusdo de curso ou habilita¢ao, exigir-
se-a o respectivo ato de reconhecimento.




A LEGISLAGAO VIGENTE E 0S ATOS REGULATORIOS fogM

DA INSTITUIGAO DE ENSINO

Agora vamos conhecet, de acordo com o previsto na Deliberacao n® 03/2013 —
CEE/PR, os principais Atos Regulatérios expedidos para as institui¢oes de ensino:

DO CREDENCIAMENTO E DA RENOVAGAQ DO CREDENCIAMENTO

O credenciamento ¢ o ato do poder publico que integra a institui¢io de ensino ao
Sistema Estadual de Ensino do Parana, para a oferta da Educa¢ao Basica.

Entretanto, para que seja habilitada a ofertar cursos da Educagao Basica, a institui¢do
de ensino devera solicitar e obter, junto a solicitagao de credenciamento, o ato regulatério
da autorizagao para funcionamento de pelo menos um curso.

A instituicao de ensino integrada ao Sistema Estadual de Ensino do Parana, com
credenciamento em vigor para atuar na Educacao Basica e autorizada em qualquer etapa
ou modalidade de ensino, estara dispensada de outro credenciamento, exceto para a oferta
de cursos a distancia, de acordo com a Deliberacao n® 01/07-CEE/PR.

Nos casos em que a instituicao de ensino possuir dois atos de credenciamento, o ato
com maior tempo de vigéncia prevalecera sobre o de menor prazo. Neste caso, ocorrera
unificaciao dos credenciamentos.

Quando a instituicio de ensino for Centro Estadual de Educacio Profissional,

continua vinculada ao credenciamento para a oferta da Educagao Profissional Técnica de
Nivel Médio.

Credenciamento para a oferta da Educacao Basica

Credenciamento para a oferta da Educacado a Distancia
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Para a modalidade Educacao a Distancia, o Nucleo Central é a sede oficial da instituicao
de EaD responsavel pela expedicao de historicos, certificados e diplomas de conclusao de
curso. Os polos sio unidades escolares descentralizadas, situados em locais diversos da
sede oficial para as fun¢oes pedagdgico-administrativas e para momentos presenciais de
aprendizagem.

O credenciamento sera concedido pelo prazo de até dez anos, contados a partir da
publicacio do ato legal. Apos parecer favoravel da CEF/SEED, a Resolucio Secretarial
sera expedida.

O pedido de renovagao do credenciamento deve ser protocolado com pelo menos
180 (cento e oitenta) dias de antecedéncia do vencimento do ato de credenciamento ou da
ultima renovacao de credenciamento deste ato.

AUTORIZAGAO PARA FUNCIONAMENTO DE CURSOS, PROGRAMAS,
EXPERIMENTOS PEDAGOGICOS E DESCENTRALIZAGAO

A autorizag¢do para funcionamento de curso, programa e experimento pedagogicoé
ato indispensavel, mediante o qual o poder publico estadual, apés processo especifico,
permite o funcionamento de atividades escolares em instituicao de ensino, integrada ou a
integrar o Sistema Estadual de Ensino.

Aautorizagao prevista no caput, incluindo a descentralizacao, permitidos pelalegislagao,
¢ concedida mediante andlise das condi¢Ges pelos 6rgaos competentes da SEED/PR e
ap6s patecer do CEE/PR, cujos atos estabelecerio prazos e condi¢des de funcionamento.

Tratando-se deinstitui¢ao de ensino mantida pelo Poder Publico, devera ser apresentada
anuéncia do Conselho Escolar.

O pedido de autorizagao ou de sua renovagao devera ser protocolado junto ao NRE,
com pelo menos cento e oitenta dias antes da data prevista para seu inicio, ou do término
da vigéncia da autorizacao, respectivamente.

Quando a autorizagao para funcionamento se referir a Educacao Infantil e anos iniciais
do Ensino Fundamental e, a vista da expressa manifestagao da mantenedora em nao instalar
os anos subsequentes, o ato sera concedido por um periodo de até cinco anos, podendo ser
renovado por igual periodo, ap6s verificagao complementar, acrescida de avaliagao interna.

Quando a autorizagao se referir aos anos finais do Ensino Fundamental e para o
Ensino Médio, o prazo de autorizagao sera a duracao do curso e a continuidade da oferta
dependera do seu reconhecimento.

A institui¢ao de ensino s6 podera iniciar atividades escolares de curso, modalidade,
etapa, série, ciclo ou periodo, ap6s a publica¢ao do ato autorizatoério, sob pena de anulagao
dos atos escolares praticados antes da devida autorizagao e responsabiliza¢ao da autoridade
causadora do inicio irregular.

Ap6s patecer favoravel do CEE/PR, e/ou dos Departamentos da SEED, sera
expedida a Resolucdo Secretarial.
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DO RECONHECIMENTO E DA RENOVAGCAO DO RECONHECIMENTO DE CURSOS

O reconhecimento ¢ ato mediante o qual o Poder Publico Estadual atesta a qualidade
pedagdgica e as condi¢des educativas das atividades escolares desenvolvidas nos cursos
ou programas, nos termos do respectivo ato de autorizagdao e, dessa forma, permite a
continuidade da oferta e a expedi¢ao de certificado ou diploma.

O ato de reconhecimento de curso ou programa se reporta ao periodo autorizado
e o prazo de até 05 (cinco) anos sera contado a partir do vencimento da autoriza¢ao ou a
partir de seu vencimento, no caso de renovagao do reconhecimento.

Ap6s parecer favoravel do CEE/PR, o titular da SEED expedira a Resolucao
Secretarial.

O ato da renovag¢iao do reconhecimento sera concedido pelo prazo de até 05 (cinco)
anos e se iniciara a partir da data de vencimento do reconhecimento, condicionado a
vigéncia do prazo do credenciamento ou da renovagao desse ato.

. Renovagdo da Ensino Fundamental Reconhecimento do Ensino
Ensino Fundamental N e
.. Autorizagdo para  (anos iniciais e Fundamental
(anos iniciais) . . < .
Funcionamento finais) Renova¢ao do Reconhecimento

Reconhecimento do Ensino
Fundamental, na modalidade
Educagédo de Jovens e Adultos
Renovagdo do Reconhecimento

Renovagdo da
EJA - Fasel Autorizagdo para  EJA - FasesI eIl
Funcionamento

Quando a instituicao de ensino ofertar o Ensino Fundamental (1° ao 9° ano) devera
solicitar o reconhecimento ou a renovacao do reconhecimento.

RENOVAGAO DA AUTORIZAGAO PARA FUNCIONAMENTO

Este ato s6 ocorre quando o ensino em questao for a Educacao Infantil, o Ensino
Fundamental (anos iniciais), EJA — Fase I ou a Educagao Especial e o prazo da autorizagao
para funcionamento tiver expirado.

MUDANGAS OU ALTERAGOES

A mudanca de denominacio social de mantenedora, de denominacao de instituicao de
ensino implica o encaminhamento, a SEED /PR, de documentos ¢ informagoes referentes
as alteragOes, para analise e expedicao e aditamento do ato legal competente, por parte da
Secretaria. A mudanca de endereco da instituicio de ensino devera ser solicitada a SEED/
PR, que a aprovara ap6s comprovar as condi¢coes de oferta dos cursos autorizados e suas
adequagoes a0 novo local.
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CESSAGAD

A cessacao de atividades é o processo pelo qual é expedido ato autorizando ou
determinando o encerramento das atividades de instituicao de ensino ou de determinado
Curso ou programa.

A cessagao de atividades escolares pode ser:

I — voluntaria, denominada “Cessacao Voluntaria de Atividades Escolares”;

II — compulséria, mediante determina¢io da SEED/PR, por meio de ato expresso,
denominado “Cessa¢ao Compulsoria de Atividades Escolares”, emitido apés manifestagao
do CEE/PR.

Observe que a cessa¢ao voluntaria devera ser solicitada a SEED /PR pelo responsavel
da institui¢dao de ensino, em expediente especifico, depois de ouvido o Conselho Escolar,
no caso de instituicao da rede publica, contendo exposicao de motivos e procedimentos a
serem adotados para a salvaguarda dos direitos dos alunos.

O expediente referido no caput deve ser protocolado com antecedéncia minima de
cento e oitenta dias da data da cessacao pretendida.

Apbs analise do pedido, havendo parecer favoravel, a autoridade competente da
SEED/PR expedira ato autorizatorio proprio de cessagio das atividades, com cassacao
dos atos legais e determinacdao de medidas cabiveis para a salvaguarda dos documentos e
da vida escolar dos alunos.

Expedido o ato autorizatério de cessagao de atividades escolares, a instituicao de
ensino deve comunicar o fato, por escrito, a0s pais ou responsaveis, no prazo maximo de
dez dias uteis.

A cessacdo de atividades somente sera autorizada ap6s a conclusiao do periodo letivo
em andamento, de acordo com o regime de matricula e funcionamento da instituicao de
ensino, considerando, ainda, a modalidade adotada pela instituicao de ensino.

E responsabilidade da instituicio de ensino cumprir, com exatiddo, o plano de
execucdo de cessagdo, garantindo direitos de alunos, com particular aten¢do para a
expedi¢ao de documentagao escolar.
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A cessacao compulsoéria de curso, programa ou outra atividade escolar, ofertados em
instituicao de ensino ocorrera de forma simultanea e definitiva, quando:

— expirar o prazo de credenciamento de institui¢ao de ensino ou de sua renovagao,
sem que haja manifestagao de responsavel pela instituicio de ensino quanto a renovagao
do ato;

— expirar o prazo da autorizagao para funcionamento de curso, no caso da educagao
infantil e dos anos iniciais do ensino fundamental, ou quando houver previsio legal que
determine renovacao desse ato;

— expirar o prazo de reconhecimento de curso ou de sua renovagao, por omissao do
responsavel pela instituicao de ensino, ao nao solicitar a renovagao do ato;

— ficar comprovada auséncia de qualidade das atividades escolares, ap6s competente
processo de apuragao de irregularidades.

Em qualquer caso de cessagao compulsoria, a instituicao fica proibida de receber

novas matriculas.

Os procedimentos para cessagao de atividades da instituicio de ensino serdao
orientados por meio de Resolugao Secretarial.

A cessacao das atividades escolares pode ser gradativa ou simultanea, podendo
ocorrer de forma temporaria ou definitiva.

* Quando a cessacao das atividades escolares for temporaria, o respectivo Ato
Administrativo expedido pelo NRE devera indicar o periodo de vigéncia de suspensio
das atividades, que nao podera ser superior a dois anos.

* Uma vez decorrido o perfodo determinado, a institui¢ao de ensino podera retomar
as atividades escolares, sem necessidade de qualquer novo ato, exceto se os atos legais
vencerem no periodo de cessagdo temporaria.

DAS APURAGAO DE IRREGULARIDADES E
SANGOES

Nos casos em que a denuncia de irregularidade estiver devidamente comprovada por
meio de prova licita e consistente, ou houver fortes indicios de irregularidade, os 6rgaos
competentes deverdo solicitar a Secretaria de Estado da Educagao do Parana a constitui¢ao
de comissao de sindicancia.
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ATIVIDADE PRATICA

. Apds a apresentacdo do material, em pequenos grupos, realizar a
discussao sobre o conteiido apresentado e que registrar as respostas por
um redator. E necessario cronometrar a atividade para 30 min:

1.  Por que uma instituicao de ensino é considerada em situacao irregular? Quais
as irregularidades apontadas neste segmento do material? Quais as implicacoes
sobre a documentacao escolar?

2. Quais os atos regulatdrios necessarios para o funcionamento dos cursos?




