Matriz Curricular

Estabelecimento:

Municipio:

Curso: TECNICO EM SECRETARIADO

Forma: SUBSEQUENTE

Implantagao gradativa a
partir do ano

Carga horaria:1000 horas/aula

Turno: — 833 horas
Médulo: 20 Organizagao: SEMESTRAL
DISCIPLINAS Sf:" ESTZES h:l:f:' horas
1 |ADMINISTRACAO 3 60 50
2 |CERIMONIAL E PROTOCOLO 3 60 50
3 CONTABILIDADE 3 60 50
4 |ESPANHOL TECNICO 2 4 120 100
5 FUNDAMENTOS DO TRABALHO 2 40 33
6 GESTAO DE PESSOAS 3 60 50
7 |INFORMATICA 2 2 80 67
8 |INGLES TECNICO 2 2 80 67
9 INTRODUGAO AS FINANCAS 3 60 50
10 |MATEMATICA FINANCEIRA 2 40 33
11 |METODOLOGIA CIENTIFICA 3 60 50
NOCOES DE DIREITO E LEGISLACAO

12 |SOCIAL E DO TRABALHO 3 60 50
13 |PSICOLOGIA ORGANIZACIONAL 3 60 50
14 |REDACAO EMPRESARIAL 2 40 33
15 |TECNICAS DE SECRETARIADO 3 3 120 100

TOTAL 25 | 25 | 1000 833




