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ORIENTACOES GERAIS

O objetivo deste documento € subsidiar as acdes pertinentes ao regular
funcionamento das Instituicbes de Ensino que ofertam a Educacdo Basica, na
modalidade Educacdo Especial, area da deficiéncia intelectual, mdultiplas
deficiéncias e transtornos globais do desenvolvimento, amparadas pelo Parecer
n° 07/14 — CEE/PR, conveniadas com a SEED.

e Todas as agOes descritas neste documento, devem ser realizadas pela
equipe do Setor de Estrutura e Funcionamento/NRE em parceria com a
Equipe Pedagdgica da Educacao Especial/NRE.

e O Projeto Politico Pedagégico e o Regimento Escolar deverdo ser
analisados e aprovados pelo NRE (Parecer de Verificagdo da Legalidade e
Ato Administrativo).

e Todos os documentos solicitados deverdo ser anexados em
protocolado unico.

e O protocolado deverd ser encaminhado primeiramente para a
SEED/DEEIN para analise e tramites legais.

e Documentos como Relatorio Circunstanciado, Laudo Técnico, Termo de
Responsabilidade entre outros, deverdo seguir os modelos do Manual de
Procedimentos para os Atos Regulatorios, (Manual — volumes | e 1I).
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| - CREDENCIAMENTO PARA AS INSTITUICOES DE ENSINO QUE OFERTAM
A EDUCACAO BASICA, NA MODALIDADE EDUCAGAO ESPECIAL

O credenciamento € o ato do poder publico que integra a instituicdo de
ensino ao Sistema Estadual de Ensino do Parana, para a oferta da Educacéo
Basica.

Entretanto, para que seja habilitada a oferta de cursos da Educacéo
Basica, a instituicAo de ensino devera solicitar e obter, junto a solicitacdo de
credenciamento, o ato regulatério da autorizacdo para funcionamento de pelo

menos um Ccurso.

1 - DOCUMENTOS QUE DEVERAO COMPOR O PROTOCOLADO A SER
ENCAMINHADO A SEED/DEEIN (Protocolado Gnico):

a) Requerimento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educacédo, assinado pelo(a)
representante legal da mantenedora (anexo 01);

b) Ato de criacdo da instituicdo de ensino:

- Rede Particular - cépia da ata da reunido da Entidade Mantenedora onde

deliberaram sobre a criacdo da instituicdo de ensino;

- Rede Municipal - copia do ato do 6rgao Municipal,

- Rede Estadual - copia do ato de criacdo ou de autorizacdo para funcionamento

da instituicdo de ensino;

c) Certiddo de propriedade emitida pelo Cartério de Registro de Imdveis da
Comarca ou prova de direito de uso do edificio, no caso do imovel ndo ser
proprio;

d) Alvara de Funcionamento emitido pela Prefeitura Municipal;

e) Laudo Técnico emitido pela Vigilancia Sanitéria,

f) Certificado de Conformidade (certificado de vistoria do Corpo de Bombeiros ou

de Orgdos competentes) as exigéncias de prevencdo de incéndio e de
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emergéncias a seguranca da comunidade escolar, expedido por 0rgaos
competentes;
g) Certidao do registro em Cartério do Estatuto da Entidade Mantenedora,
h) Ata da eleicdo da ultima Diretoria da Entidade Mantenedora;
i) Relacdo nominal dos alunos por deficiéncia (anexo 02);
J) Relacdo nominal de recursos humanos (anexo 03);
k) Projeto Politico Pedagdgico e Regimento Escolar deverdo ser analisados e
aprovados pelo NRE (Parecer de Verificacdo da Legalidade e Ato Administrativo);
[) Ato Administrativo designando a Comisséao de Verificacdo. A designacéo devera
atender as disposicdes do art. 12, da Deliberacédo n° 03/13 - CEE/PR;
m) Relatdrio Circunstanciado redigido em Formulario Préprio, sobre as condi¢ces
da instituicdo de ensino, de acordo com as exigéncias da legislacao vigente;
n) Laudo Técnico emitido pela Comissao de Verificacdo, atestando as condicdes
para o credenciamento da instituicdo de ensino;

0) Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Chefe do NRE.

2 — NA OCASIAO DA VERIFICACAO IN LOCO PARA CONSTATACAO DAS
CONDICOES DE FUNCIONAMENTO, A INSTITUICAO DE ENSINO DEVERA
DISPONIBILIZAR A COMISSAO DE VERIFICACAO TODAS AS
INFORMACOES E DOCUMENTOS POR ELA SOLICITADOS:

e Documentacdo de formacdo dos professores e profissionais da instituicao de
ensino, que deverdo ser conferidas pela Comissdo designada, no ato da

verificagao.

ATENCAO: Esses documentos serdo apenas apresentados na ocasido da verificagio e
nédo serdo anexados ao protocolado.

OBSERVACAO: A escolha da denominacdo da instituicdo de ensino atendera as
disposigdes das Deliberagcdes n° 03/98, 02/03 e 05/10 — CEE/PR e o art. 238, da
Constituicdo do Estado do Parana, de 1989.
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I = RENOVACAO DO CREDENCIAMENTO PARA AS INSTITUICOES DE
ENSINO QUE OFERTAM A EDUCACAO BASICA, NA MODALIDADE
EDUCACAO ESPECIAL.

1 - DOCUMENTOS QUE DEVERAO COMPOR O PROTOCOLADO A SER
ENCAMINHADO A SEED/DEEIN (Protocolado Gnico):

a) Requerimento ao(a) Secretéario(a) de Estado da Educacao, assinado pelo(a)
representante legal da mantenedora (anexo 04);

b) Declaracdo assinada pelo dirigente da instituicdo de ensino, demostrando que
todas as condi¢Bes do pedido de credenciamento estdo mantidas e atualizadas e,
em caso de qualquer alteracéo, indicar objetivamente qual ou quais sao;

c) Cépia da Ata da eleicdo da ultima Diretoria da Entidade Mantenedora (exceto
para Instituicdes Publicas);

d) Prova do ato de credenciamento da instituicdo de ensino;

e) Prova dos atos de autorizagdo de funcionamento do(s) curso(s) ofertado(s) ou
em oferta;

f) Laudo Técnico emitido pela Vigilancia Sanitaria;

g) Certificado de Conformidade (Certificado de Vistoria do Corpo de Bombeiros ou
de Orgdos competentes) as exigéncias de prevencdo de incéndio e de
emergéncias a seguranca da comunidade escolar, expedido por 0rgaos
competentes;

h) Projeto Politico Pedagdgico e Regimento Escolar deverdo ser analisados e
aprovados pelo NRE (Parecer de Verificagdo da Legalidade e Ato Administrativo);

i) Documentos que comprovem se ocorreram mudancas ou alteracbes na
mantenedora e na instituicdo de ensino;

j) Ato Administrativo designando a comisséo de verificacdo. A designacao devera
atender as disposi¢fes do art. 12, da Deliberagéo n° 03/13 - CEE/PR,;
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k) Relatério Circunstanciado redigido em Formulario Proprio, sobre as condicbes
da instituicdo de ensino, de acordo com as exigéncias da legislagcao vigente;

[) Laudo Técnico emitido pela Comisséo de Verificacao;

m) Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Chefe do NRE.

2 — NA OCASIAO DA VERIFICACAO IN LOCO PARA CONSTATACAO DAS
CONDICOES DE FUNCIONAMENTO, A INSTITUICAO DE ENSINO DEVERA
DISPONIBILIZAR A COMISSAO DE VERIFICACAO TODAS AS
INFORMACOES E DOCUMENTOS POR ELA SOLICITADOS:

e Documentacédo de formacao dos professores e profissionais da instituicdo de
ensino, que deverdo ser conferidas pela comissdo designada, no ato da

verificacao.

ATENCAO: Esses documentos serdo apenas apresentados na ocasido da verificaco

e ndo serdo anexados ao protocolado.
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Il - AUTORIZACAO PARA FUNCIONAMENTO DAS INSTITUICOES DE
ENSINO QUE OFERTAM A EDUCACAO BASICA, NA MODALIDADE DE
EDUCACAO ESPECIAL: EDUCACAO INFANTIL, ENSINO FUNDAMENTAL -
ANOS INICIAIS (1° E 2° ANOS) E EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS -
FASE |

1 - DOCUMENTOS QUE DEVERAO COMPOR O PROTOCOLADO A SER
ENCAMINHADO A SEED/DEEIN (Protocolado Gnico):

a) Requerimento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educacao, assinado pelo(a)
representante legal da mantenedora; (anexo 01);

b) Justificativa para implantacéo do curso;

c) Ato de criacao da instituicdo de ensino:

- Rede Particular - cépia da ata da reunido da Entidade Mantenedora onde

deliberaram sobre a criacao da instituicdo de ensino;

- Rede Municipal - copia do ato do 6rgao Municipal,

- Rede Estadual - cépia do ato de criagdo ou de autorizacao para funcionamento

da instituicdo de ensino;

d) Ato de credenciamento da instituicdo de ensino ou de sua renovacgao, no caso
de novo curso ou etapa da Educacao Basica;

e) Termo que comprove a legitimidade de constituicAo e representacdo da
entidade mantenedora da instituicdo de ensino (Estatuto e designacdo do
representante legal);

f) Laudo Técnico emitido pela Vigilancia Sanitaria;

g) Certificado de Conformidade (Certificado de Vistoria do Corpo de Bombeiros ou
de oOrgdos competentes) as exigéncias de prevencdo de incéndio e de
emergéncias a seguranca da comunidade escolar, expedido por 0rgaos
competentes;

h) Relacdo nominal dos alunos por deficiéncia (anexo 2);
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i) Projeto Politico Pedagdgico e Regimento Escolar deverdo ser analisados e
aprovados pelo NRE (Parecer de Verificagdo da Legalidade e Ato Administrativo);
j) Ato Administrativo designando a Comisséao de Verificacdo. A designacéo devera
atender as disposi¢des do art. 12, da Deliberacédo n° 03/13 - CEE/PR;

k) Relatério Circunstanciado redigido em Formulario Préprio, sobre as condi¢cdes
da instituicdo de ensino, de acordo com as exigéncias da legislacdo vigente;

[) Laudo Técnico emitido pela Comisséo de Verificacéo;

m) Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Chefe do NRE.

2 — NA OCASIAO DA VERIFICACAO IN LOCO PARA CONSTATACAO DAS
CONDICOES DE FUNCIONAMENTO, A INSTITUICAO DE ENSINO
DEVERA DISPONIBILIZAR A COMISSAO DE VERIFICACAO TODAS AS
INFORMACOES E DOCUMENTOS POR ELA SOLICITADOS:

e Documentacao de formacgéo dos professores e profissionais da instituicao
de ensino, que deveréo ser conferidas pela comissdo designada, no ato da
verificacao.

e Para a Educacdao Infantil, além da documentacao e informacfes exigidas
na Deliberagdo n°® 03/13 — CEE/PR, a instituicdo de ensino devera atender a
Deliberagéao n° 02/05 — CEE/PR:

a) Planta baixa com disposi¢cdo dos equipamentos ndo portateis, com as devidas
dimensodes, em escala;

b) Recursos fisicos e ambientais;

c) Salas para atividades de criangas, com boa ventilacdo e iluminagao, visao para
o ambiente externo, com mobiliario e equipamentos adequados, respeitando area
minima de 1,5m2, por crianca atendida;

d) Refeitorio, instalacbes e equipamentos para preparo de alimentos, que

atendam as exigéncias de nutricdo, saude, higiene e seguranc¢a, nos casos de
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oferta de alimentacdo; instalacdo sanitaria completas, suficientes e proprias as
criangas;
e) Instalac&o sanitaria para uso exclusivo de adultos;
f) Bercario, se for o caso, com area livre para movimentacdo das criancas,
respeitada a indicacdo da Vigilancia Sanitaria de 2,20 m2, por crianca;
g) Lactério (locais para amamentacao e higienizacao) com balcéo e pia;
h) Solério, respeitada a indicacédo da Vigilancia Sanitéria de 2,20 m2, por crianga;
i) Area coberta para atividades externas compativeis com a capacidade de
atendimento, por turno;
j) Areas ao ar livre para as atividades de expressao fisica, artistica e de lazer,
areas verdes incluidas;

k) Descricdo do mobiliario, equipamentos, materiais didatico-pedagogicos.

ATENCAO:

anexados ao protocolado.

Circunstanciado, especificar as idades das criangas a serem atendidas.

Esses documentos serdo apenas apresentados na ocasido da verificacdo e ndo serdo

Quando se tratar da Educacdo Infantil, no requerimento, no cronograma e no Relatorio

OBSERVACAO:

A escolha da denominagdo da instituicdo de ensino atendera as disposices das
Deliberagdes n° 03/98, 02/03 e 05/10 — CEE/PR e o art. 238, da Constitui¢do do Estado do
Parana, de 1989.
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IV - RENOVACAO DE AUTORIZACAO PARA FUNCIONAMENTO DAS
INSTITUICOES DE ENSINO QUE OFERTAM A EDUCAGCAO BASICA, NA
MODALIDADE DE EDUCACAO ESPECIAL: EDUCACAO INFANTIL, ENSINO
FUNDAMENTAL — ANOS INICIAIS (1° E 2° ANOS) E EDUCACAO DE JOVENS
E ADULTOS.

1 - DOCUMENTOS QUE DEVERAO COMPOR O PROTOCOLADO A SER
ENCAMINHADO A SEED/DEEIN (Protocolado Gnico):

a) Requerimento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educacdo, assinado pelo(a)
representante legal da mantenedora, solicitando a renovacdo da autorizacéo para
funcionamento e quando for o caso, a ampliacdo da oferta (anexo 4);

b) Comprovacéo dos atos de credenciamento e/ou renovacao da autorizagcédo do
credenciamento da instituicdo, autorizacao de funcionamento do curso e da ultima
renovacao da autorizacdo, se houver, com os respectivos Pareceres;

c) Declaracdo do NRE que comprove a aprovacdo dos Relatérios Finais, a partir
do dltimo prazo de vigéncia da autorizacdo e/ou renovacao (exceto para
Educacao Infantil);

d) Relatério do SERE: curso/seriacdo/turno. No seguinte endereco:
SERE/NRE/Municipio/Escola/menu/consulta padrao/por turma (para as turmas de
Educacéo Infantil, Ensino Fundamental e Educagé&o Profissional);

e) Relatério do SERE: Alunos-deficiéncias. No seguinte endereco:
SERE/NRE/Municipio/Escola/menu/Relatério /alunos/alunos-deficiéncias (para as
turmas de Educacéo Infantil, Ensino Fundamental e Educacéo Profissional);

f) Relatério do SEJA: Alunos matriculados. No seguinte endereco:
SEJA/consulta/estatistica/alunos matriculados na escola (para as turmas de EJA);
g) Relatério do SEJA: numero de turmas. No seguinte endereco:
SEJA/consulta/turmas da escola (para as turmas de EJA);

10
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h) Relacdo nominal de recursos humanos técnicos administrativos e docentes
(anexo 03);
I) Regimento Escolar e Adendos Regimentais, em conformidade com a legislacao
vigente (para analise e comprovacao do NRE);
j) Laudo Técnico emitido pela Vigilancia Sanitaria;
k) documentos que comprovem se ocorreram mudancas ou alteragcbfes na
mantenedora e na instituicdo de ensino;
l) Certificado de Conformidade (Certificado de Vistoria do Corpo de Bombeiros ou
de Orgdos competentes) as exigéncias de prevencdo de incéndio e de
emergéncias a seguranca da comunidade escolar, expedido por Orgaos
competentes;
m) Projeto Politico Pedagdgico e Regimento Escolar deverdo ser analisados e
aprovados pelo NRE (Parecer de Verificacdo da Legalidade e Ato Administrativo);
n) Ato Administrativo designando a comissao de verificacdo. A designacéo devera
atender as disposicdes do art. 12, da Deliberagdo n° 03/13 - CEE/PR;
0) Relatério Circunstanciado redigido em Formulario Préprio, sobre as condicfes
da instituicdo de ensino, de acordo com as exigéncias da legislacdo vigente;
p) Laudo Técnico emitido pela Comisséo de Verificagao;
g) Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Chefe do NRE.

2 — NA OCASIAO DA VERIFICACAO IN LOCO PARA CONSTATACAO DAS
CONDICOES DE FUNCIONAMENTO, A INSTITUICAO DE ENSINO DEVERA
DISPONIBILIZAR A COMISSAO DE VERIFICACAO TODAS AS
INFORMACOES E DOCUMENTOS POR ELA SOLICITADOS:

e Documentacao de formacéo dos professores e profissionais da instituicao
de ensino, que deverdo ser conferidas pela comissdo designada, no ato da

verificacao.

ATENCAO:

Esses documentos serdo apenas apresentados na ocasido da verificacdo e ndo seréo
anexados ao protocolado.

11




SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLACAO ESCOLAR
COORDENACAO DE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO ESPECIAL E INCLUSAO EDUCACIONAL

V - MUDANCA DE ENTIDADE MANTENEDORA

A mudanca de entidade mantenedora da instituicdo de ensino credenciada
pode decorrer de substituicdo de mantenedora por via de sucessao (art. 28 da
Deliberagéao n° 03/13-CEE/PR).

A substituicdo de entidade mantenedora implica na analise e emisséo de
ato competente, de toda documentacao referente a nova mantenedora, bem como
a analise da documentacédo dos socios ou pessoa fisica (8 3° do art. 28), seguidos

de emissao de ato competente.

IMPORTANTE: A nova mantenedora ficara responsavel por atos praticados pela

instituicdo de ensino, com fundamento em atos regulatorios preexistentes.

1 - DOCUMENTOS QUE DEVERAO COMPOR O PROTOCOLADO A SER
ENCAMINHADO A SEED/DEEIN (Protocolado Gnico):

a) Requerimento assinado pelos representantes legais de ambas as entidades
mantenedoras, solicitando a Secretaria de Estado da Educacdo, Mudanca de
Entidade Mantenedora (anexo 5);

b) Justificativa da pretensdo de mudanca de entidade mantenedora, assinada
pelo(a) representante legal da entidade a ser sucedida;

c) Ata de reunido para ciéncia dos pais sobre a pretensdo de mudanca de
mantenca;

d) Prova do ato de credenciamento e/ou autorizacdo para funcionamento da
instituicdo de ensino;

e) Prova dos atos de autorizagcdo para funcionamento/renovagdo de todos os
cursos ofertados pela instituicdo de ensino, atualizados;

12
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f) Manifestacdo do NRE/SDE sobre a documentacédo escolar dos alunos da
instituicdo de ensino;

g) Informacdo da entidade mantenedora sucessora sobre a continuidade ou
adequacdo do Regimento Escolar e/ou das propostas de cursos ofertados pela
instituicdo de ensino;

h) Caso haja adequacao/alteracdo no Regimento e/ou na proposta pedagdgica de
cursos ofertados pela instituicdo de ensino, o NRE devera anexar os Pareceres
sobre a legalidade de ambos os documentos e o Ato Administrativo de aprovacéo
do Regimento;

i) Ata Constitutiva ou documento de designacao da direcao escolar;

j) Estatuto de ambas as entidades mantenedoras, sucessora e sucedida,
registrado em Cartorio;

k) Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) de ambas as entidades
mantenedoras, sucessora e sucedida;

[) Ato Administrativo, de designacdo da Comisséo de Verificacdo, expedido pelo
NRE. A designacdo devera atender as disposi¢des do art. 12, da Deliberagcédo n°
03/13 - CEE/PR;

m) Relatorio circunstanciado, em formulario préprio, fundamentado nas exigéncias
da legislacdo vigente e emitido por Comissédo de Verificagdo, das condigbes da
instituicdo de ensino e de sua mantenedora, quando for o caso, e da oferta do
Curso;

n) Laudo Técnico emitido pela Comisséo de Verificacéo;

0) Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Chefe do NRE.
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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLACAO ESCOLAR
COORDENACAO DE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO ESPECIAL E INCLUSAO EDUCACIONAL

VI - MUDANCA DE DENOMINACAO DE INSTITUICAO DE ENSINO

De acordo com o previsto no art. 28, da Deliberacdo n° 03/13-CEE/PR,
pode ocorrer alteracdo da denominacéo de instituicdo de ensino que implica no
encaminhamento a SEED/PR de documentos e informacdes referentes ao

assunto.

ATENCAO:

Artigos 5° e 6°, da Deliberacdo n°® 03/98-CEE/PR.

Artigo 238, da Constituicao Estadual, de 1989 “E vedada a alteracdo de nomes dos
préprios publicos estaduais e municipais que contenham nome de pessoas, fatos
histéricos ou geograficos, salvo para correcao ou adequacdo aos termos da lei; é
vedada também a inscricdo de simbolos ou nomes de autoridades ou
administradores em placas indicadoras de obras ou em veiculo de propriedade ou a
servico da administracdo publica e direta, indireta ou fundacional do Estado, a partir
da promulgacgéo dessa Constituicdo, inclusive a atribuicdo de nome de pessoa viva

a bem publico de qualquer natureza, pertencente ao Estado ou ao Municipio.”

1 - DOCUMENTOS QUE DEVERAO COMPOR O PROTOCOLADO A SER
ENCAMINHADO A SEED/DEEIN (Protocolado Gnico):

a) Requerimento ao (&) Secretario(a) de Estado da Educacéo, assinado pelo(a)
representante legal da mantenedora, solicitando a mudanca de denominagao da
instituicdo de ensino, informando o nome atual e a denominacdo pretendida
(anexo 06);

b) Comprovacéo da representacao legal;

c) Justificativa plausivel para mudanca de denominacéao;

d) Comprovacao do ato de credenciamento da instituicdo e/ou de autorizacao

para funcionamento e atos regulatorios que concederam alteragoes;

14



SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCA};AO
SUPERINTENDENCIA DA EDpCAQAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLACAO ESCOLAR
COORDENACAO DE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO ESPECIAL E INCLUSAO EDUCACIONAL
e) Biografia (em caso de nome de pessoa, incluindo o Atestado de Obito);
f) descricdo da oferta de cursos ja autorizados/renovados/reconhecidos, de todas
as modalidades (se houver);
g) Anuéncia do Conselho Escolar (quando se tratar de instituicdo mantida pelo
Poder Publico Estadual);
h) Ato Administrativo, de designagao da Comissao de Verificacdo, expedido pelo
NRE. A designacao devera atender as disposi¢ées do art. 12, da Deliberacao n°
03/13 - CEE/PR;
i) Relatorio Circunstanciado redigido em formulario préprio, fundamentado nas
exigéncias da legislacdo vigente e emitido por Comisséo de Verificacao;
j) Laudo Técnico emitido pela Comissédo de Verificagdo, atestando as condi¢cdes
para mudanca de denominacao da instituicdo de ensino;

k) Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Chefe do NRE.
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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLACAO ESCOLAR
COORDENACAO DE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO ESPECIAL E INCLUSAO EDUCACIONAL

VII - MUDANCA DE ENDERECO

A instituicdo de ensino devera solicitar formalmente ao 6rgdo competente
do Sistema Estadual de Ensino qualquer modificacdo do ato regulatorio original
(8 2°, art. 4°, da Deliberacéo n° 03/13-CEE/PR).

No caso de ocorrerem alteracbes de qualquer condicdo aprovada em atos
regulatorios anteriores, a SEED/PR devera designar Comissao de Verificacdo
Especial para analise das novas situacfes de oferta da Educacao Basica e suas
modalidades, cujo relatério deverd ser encaminhado para manifestacdo do
CEE/PR (art. 29).

Quando apenas a denominacdo da Rua ou a numeracdo predial, forem
alteradas o NRE devera encaminhar o documento expedido pela Prefeitura

Municipal para a corre¢ao do Registro de Vida Legal.

1 - DOCUMENTOS QUE DEVERAO COMPOR O PROTOCOLADO A SER
ENCAMINHADO A SEED/DEEIN (Protocolado Gnico):

a) Requerimento, assinado pelo representante legal da entidade mantenedora,
solicitando a Secretaria de Estado da Educacdo, Mudanca de Endereco,
informando o enderec¢o atual e 0 novo endereco e a partir de que data se deu (ou
se dard) a mudanca (anexo 7);

b) Comprovacéo da representacao legal;

c) Justificativa para mudanca de endereco;

d) Comprovagao do ato de credenciamento da instituicdo e/ou de autorizagao
para funcionamento;

e) Descricdo da oferta de cursos ja autorizados e renovados, de todas as
modalidades (se houver);

f) Laudo emitido pela Vigilancia Sanitaria;

g) Alvaréa para funcionamento emitido pela Prefeitura Municipal;
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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLACAO ESCOLAR
COORDENACAO DE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO ESPECIAL E INCLUSAO EDUCACIONAL

h) Certificado de conformidade as exigéncias de prevencdo de incéndio e
emergéncias que garantam a seguranca da comunidade escolar, expedido por
orgados competentes;

i) As instituicdes publicas deverdo apresentar também prova de direito de uso
do prédio;

j) As instituicbes privadas deverdo apresentar também certiddo de
propriedade emitida pelo Cartério de Registro de Imdéveis da Comarca ou
prova de direito de uso do prédio, no caso do imovel néo ser préprio;

k) No caso de Contrato de Locacao, comprovar assinatura do representante legal
da mantenedora e a vigéncia correspondente ao tempo da oferta dos ensinos;

l) Planta de localizacdo em escala que permita visualizacdo da area construida e
do terreno onde se situa o imovel;

m) Planta baixa com cortes e elevagoes;

n) Ato Administrativo, de designacado da Comisséo de Verificagcdo, expedido pelo
NRE. A designacdo devera atender as disposi¢des do art. 12, da Deliberacédo n°
03/13 - CEE/PR;

0) Relatério Circunstanciado, em formulario préprio, fundamentado nas exigéncias
da legislacdo vigente e emitido por Comissédo de Verificagdo, das condigbes da
instituicdo de ensino e de sua mantenedora, quando for o caso, e da oferta do
Curso;

p) Laudo Técnico emitido pela Comissao de Verificacao;

g) Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Chefe do NRE.

17



SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLACAO ESCOLAR
COORDENACAO DE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO ESPECIAL E INCLUSAO EDUCACIONAL

2 — NA OCASIAO DA VERIFICACAO IN LOCO PARA CONSTATACAO DAS
CONDICOES DE FUNCIONAMENTO, A INSTITUICAO DE ENSINO DEVERA
DISPONIBILIZAR A COMISSAO DE VERIFICACAO TODAS AS
INFORMACOES E DOCUMENTOS POR ELA SOLICITADOS:

o A instituicdo de ensino deverd demonstrar a Comissdo condicdes de
localizac&o, acesso, seguranca, salubridade, saneamento, iluminacdo e higiene
conforme a Resolugdo n° 318/02-SESA, de 31/07/2002, ou, quando ofertar
Educacéo Infantil, a Resolugéo n°® 162/05-SESA, de 14/02/2005, de acordo com a

legislacdo especifica para cada nivel ou modalidade de ensino.
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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLACAO ESCOLAR
COORDENACAO DE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO ESPECIAL E INCLUSAO EDUCACIONAL

VIII - CESSACAO DE CURSO OU DE INSTITUICAO DE ENSINO

A cessacdao de atividades é o processo pelo qual é expedido ato regulatério
autorizando ou determinando o encerramento das atividades de instituicdo de
ensino ou de determinado curso ou programa (art. 78 da Deliberacdo n® 03/13-
CEE/PR).

A cessacdo pode ser voluntaria quando solicitada pelo responsavel pela
instituicdo de ensino ou compulséria mediante determinacdo da SEED/PR (art.
79).

A cessacdo das atividades escolares pode ser gradativa ou simultanea,

podendo ocorrer de forma temporaria ou definitiva (art. 82).

ATENCAO:

Nos casos de cessacdo temporaria 0 NRE deve expedir Ato Administrativo e
assim devera indicar o periodo de suspensdo das atividades por até 02 (dois) anos.
Esta suspensdo poderéa ser prorrogada por mais 01 (um) Gnico periodo de até 02 (dois)
anos. Nesta situacdo, a instituicdo devera solicitar a cessacdo definitiva daquelas
atividades ou retornar as atividades se, ainda lhe restar prazo no ato regulatério da
autorizacao;

No caso de cessagéo definitiva das atividades escolares de uma instituicdo de
ensino, mediante revogacdo dos atos de credenciamento e de autorizacdo para
funcionamento de curso, a SEED devera adotar as seguintes medidas de cautela, para
resguardar os interesses e direitos dos alunos:

- verificar a situacdo da vida escolar dos alunos, concedendo-lhes, se for o caso, a
transferéncia para outras instituicoes de ensino;

- proceder ao recolhimento dos arquivos da instituicdo de ensino, com salvaguarda de
sua autenticidade e integridade;

- “orientar e fiscalizar a guarda da documentacdo sob a responsabilidade da propria
instituicdo de ensino, em caso de cessacdo apenas de curso, etapa, série, periodo ou

modalidade”.
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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLACAO ESCOLAR
COORDENACAO DE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO ESPECIAL E INCLUSAO EDUCACIONAL

1 - DOCUMENTOS QUE DEVERAO COMPOR O PROTOCOLADO A SER
ENCAMINHADO A SEED/DEEIN (Protocolado Gnico):

a) Requerimento, assinado pelo(a) representante legal da entidade mantenedora,
solicitando a Secretaria de Estado da Educacdo, Cessacdo, informando a partir
de que data se deu (ou se dara) a mesma, se a cessacdo é da instituicado de
ensino (neste caso, relacionar os cursos ofertados) ou apenas da oferta de
ensino. Informar a forma de cessacdo (compulséria, definitiva e/ou voluntéria,
gradativa e/ou simultanea) (anexo 8);

b) Justificativa para a cessacao;

c) Cronograma de funcionamento de turmas, conforme anexo 09;

d) Cépia do ato de credenciamento e/ou de autorizagdo para funcionamento da
instituicdo de ensino a ser cessada;

e) Copia dos atos de autorizacdo para funcionamento do curso a ser cessado ou
Gltima renovacéao da autorizacao;

f) Copia de atos administrativos de cessacgao temporaria (se houver);

g) Declaracdo de que a documentacdo dos alunos estd conforme os preceitos
legais e indicacao de onde ficara arquivada a documentacdo dos alunos (se for o
caso);

h) Relatério circunstanciado redigido em formulario proprio, atestando sobre a
documentacéo apresentada de acordo com as exigéncias da legislacéo vigente;

i) Ato Administrativo, de designacdo da Comissao de Verificacédo, expedido pelo
NRE. A designacao devera atender as disposi¢des do art. 12, da Deliberagdo n°
03/13 - CEE/PR;

j)) Termo de Responsabilidade, sobre as informacfes contidas no Relatorio
Circunstanciado da Comissao de Verificacdo firmado por seus membros e pela
Chefia do NRE.
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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLACAO ESCOLAR
COORDENACAO DE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO ESPECIAL E INCLUSAO EDUCACIONAL

(TIMBRE DA INSTITUICAO DE ENSINO)
ANEXO 01

REQUERIMENTO PARA CREDENCIAMENTO DA INSTITUICAO DE ENSINO
PARA A OFERTA DA EDUCACAO BASICA

EXCELENTISSIMO(A) SENHOR(A) SECRETARIO(A) DE ESTADO DA EDUCAGAO

(Nome do representante legal) @baixo assinado, representante legal da entidade
mantenedora da (nome da instituicio de ensino) desejando adquirir as prerrogativas legais
de Credenciamento para a oferta da Educacdo Béasica da referida Instituicdo de
Ensino, vem perante Vossa Exceléncia, nos termos da Legislacdo Vigente,
declarar o seguinte:

1) A Instituicdo de Ensino tem como entidade mantenedora

2) A Instituicdo de Ensino terd como Diretor(a) responséavel o(a) professor

(a): com especializacdo na area da Educacédo Especial.
3) A Instituicdo de Ensino fica situada a Rua/Avenida n° _, Bairro
, Municipio , CEP , Telefone: (__ )

4) Atendimento Especializado na Area

5) As atividades terdo inicio a partir de ;

6) Para efeito das demais exigéncias legais, anexamos 0s documentos exigidos.

Nestes Termos,

Pede Deferimento.

, de de

Presidente da Entidade Mantenedora
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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLACAO ESCOLAR
COORDENACAO DE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO ESPECIAL E INCLUSAO EDUCACIONAL

(TIMBRE DA INSTITUICAO DE ENSINO)

ANEXO 02

RELACAO NOMINAL DOS ALUNOS COM DEFICIENCIA

Nome Data de Nascimento Deficiéncia

01

02

03

04

05

06

07

08

Responsabilizo-me pelas informacdes acima.

Data / /

Assinatura do(a) Diretor(a)
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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAf;AO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLACAO ESCOLAR

COORDENACAO DE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO

DEPARTAMENTO DE EDUCACAO ESPECIAL E INCLUSAO EDUCACIONAL

(TIMBRE DA INSTITUICAO DE ENSINO)

ANEX0 03

RELACAO DE RECURSOS HUMANOS

(professores/administrativo/técnicos/apoio)

Nome

Funcéo

Formacéo

Vinculo Empregaticio

Estadual

Municipal

Convénio

Outros

01

02

03

04

05

06

Declaro que foi conferida a documentacéo de formacao exigida por lei.

Data

/ /

Equipe do NRE
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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLACAO ESCOLAR
COORDENACAO DE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO ESPECIAL E INCLUSAO EDUCACIONAL

INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DO ANEXO 03

RELACAO NOMINAL DE RECURSOS HUMANOS

1. Relacionar os profissionais que prestam servicos na Instituicdo de Ensino,
agrupando-os na seguinte ordem e conferindo a documentacdo comprobatoria
da habilitacéo:

A) Administrativo: diretor, vice-diretor, pedagogo, secretario e auxiliar de
secretaria.

1 - Direcgdao, vice-direcdo e pedagogo - especializacdo em Educacgéo Especial
(obrigatoriamente).
2 - Secretaria, auxiliar de secretaria - escolaridade em nivel médio.

B) Docentes: professor regente, professor de Educacao Fisica e Arte:
1 - Professor regente - especializacdo em Educacéo Especial.
2 - Professor de Educacdo Fisica - habilitacdo na disciplina de atuacédo e
especializacdo em Educacao Especial.
3 - Técnicos: Psicdlogo, fonoaudiblogo, fisioterapeuta, assistente social,
médico, terapeuta ocupacional e outros — habilitacdo na area de atuacao.
4 - Apoio: atendentes, instrutores, auxiliares, zeladores, cozinheiras,
motoristas e outros.

2. Especificar a fung&o de acordo com o item acima.
3. Indicar o vinculo empregaticio de cada funcionario:

a - Estado - funcionarios com vinculo Estadual (QPM)

b - Prefeitura - funcionarios com vinculo Municipal, remunerados com verba da
Prefeitura; -

¢ - Convénio - funcionarios remunerados com o repasse de verba proveniente
ao convénio com a SEED.

d - Outros — funcionarios remunerados por outras fontes.

4. Assinatura da equipe do NRE, responsabilizando-se pelas informacoes.
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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLACAO ESCOLAR
COORDENACAO DE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO ESPECIAL E INCLUSAO EDUCACIONAL

(TIMBRE DA INSTITUICAO DE ENSINO)

ANEXO 04

REQUERIMENTO PARA RENOVAGCAO ........ccceevvvnn..

EXCELENTISSIMO(A) SENHOR(A) SECRETARIO(A) DE ESTADO DA EDUCAGAO

(Nome do representante legal) abaixo assinado, representante legal do(a) ome da

entidade mantenedora) do(a) (nome da instituicdo de ensino); Credenciada para a oferta da

Educacédo Bésica pela Resolucdo n° de I/ , para atendimento
na area , situado(a) a Rua/Avenida
, n°____ Municipio de

, vem, respeitosamente, requerer a Renovagio

.............................................. Instituicdo de Ensino para a oferta da Educacao

Basica, anexando para tanto, os documentos exigidos.

Nestes Termos,

Pede Deferimento.

Presidente da Entidade Mantenedora
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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLACAO ESCOLAR
COORDENACAO DE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO ESPECIAL E INCLUSAO EDUCACIONAL

(TiMBRE DA INSTITUICAO DE ENSINO)

ANEXO 05

REQUERIMENTO DE MUDANGA DE ENTIDADE MANTENEDORA

EXCELENTISSIMO(A) SENHOR(A) SECRETARIO(A) DE ESTADO DA EDUCAGCAO

(Nome do representante legal) abaiXxo assinado, representante legal do(a) ome da

entidade mantenedora) 0O(&) (nome da institicio de ensino), Credenciada para a oferta da

Educacao Basica pela Resolucédo n° de I , para atendimento
na area : situado(a) a Rua/Avenida
, n° , Municipio de

, vem, respeitosamente, requerer a mudanca da Entidade

Mantenedora denominada: para ,
conforme o disposto na Deliberacdo n® 03/13 — CEE/PR, anexando para tanto, 0s

documentos exigidos.

Nestes Termos,

Pede Deferimento.

Presidente da Entidade Mantenedora
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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLACAO ESCOLAR
COORDENACAO DE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO ESPECIAL E INCLUSAO EDUCACIONAL

(TiMBRE DA INSTITUICAO DE ENSINO)

ANEXO 06

REQUERIMENTO PARA MUDANCA DE DENOMINACAO DA INSTITUICAO DE ENSINO

EXCELENTISSIMO(A) SENHOR(A) SECRETARIO(A) DE ESTADO DA EDUCAGAO

(Nome do representante legal) abaiXxo assinado, representante legal do(a) ome da

entidade mantenedora) 0O(&) (nome da institiicio de ensino), Credenciada para a oferta da

Educacao Basica pela Resolucédo n° de I , para atendimento
na area : situado(a) a Rua/Avenida
, n° , Municipio de

, vem, respeitosamente, requerer a mudanca de

Denominacao da referida Instituicdo de Ensino denominada:

para , conforme o disposto na

Legislacéo Vigente, anexando para tanto, os documentos exigidos.

Nestes Termos,

Pede Deferimento.

, de de

Presidente da Entidade Mantenedora
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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLACAO ESCOLAR
COORDENACAO DE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO ESPECIAL E INCLUSAO EDUCACIONAL

(TIMBRE DA INSTITUICAO DE ENSINO)

ANEXO 07

REQUERIMENTO PARA MUDANCA DE ENDERECO

EXCELENTISSIMO(A) SENHOR(A) SECRETARIO(A) DE ESTADO DA EDUCAGAO

(Nome do representante legal) abaixo assinado, representante legal do(a) ome da

entidade mantenedora) 0O(&) (nome da institicio de ensino), Credenciada para a oferta da

Educacédo Bésica pela Resolucao n° de I , para atendimento
na area : situado(a) a Rua/Avenida
, n° : Municipio de

, vem, respeitosamente, requerer a mudanca de Endereco
da: Rua/Avenida para , conforme

o disposto na Legislacao Vigente, anexando para tanto, os documentos exigidos.

Nestes Termos,

Pede Deferimento.

, de de

Presidente da Entidade Mantenedora
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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLACAO ESCOLAR
COORDENACAO DE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO ESPECIAL E INCLUSAO EDUCACIONAL

(TiMBRE DA INSTITUICAO DE ENSINO)

ANEXO 08

REQUERIMENTO DE CESSAGCAO DE CURSO OU DE INSTITUICAO DE ENSINO

EXCELENTISSIMO(A) SENHOR(A) SECRETARIO(A) DE ESTADO DA EDUCAGCAO

(Nome do representante legal) abaiXxo assinado, representante legal do(a) ome da

entidade mantenedora) 0O(&) (nome da institicio de ensino), Credenciada para a oferta da

Educacao Basica pela Resolucédo n° de I , para atendimento

na area : situado(a) a Rua/Avenida

, n° , Municipio de

, vem, respeitosamente, requerer a Cessacédo da referida

Instituicdo de Ensino, conforme o disposto na Legislacdo Vigente, anexando para

tanto, os documentos exigidos.

Nestes Termos,

Pede Deferimento.

, de de

Presidente da Entidade Mantenedora
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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLACAO ESCOLAR
COORDENACAO DE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO

DEPARTAMENTO DE EDUCACAO ESPECIAL E INCLUSAO EDUCACIONAL

TIMBRE DA INSTITUIGAO DE ENSINO

Modelo do cronograma de funcionamento para cessacdo de turmas

Identificar a data do inicio do funcionamento até a data do encerramento das

atividades:

Nome da Instituicdo de Ensino:

Municipio: NRE:

Curso:

Ano Série/Ano Turma Turno

Observacéao

ATENCAO: No campo de Observacéo devemos registrar as alteracdes que a instituicdo de
ensino apresentou. Por exemplo: mudanca de Municipio, de NRE, de denominacédo, o ano
em que ela ndo ofertou turmas, se é multisseriada e o Ultimo ano em que realmente a

instituicéo de ensino funcionou.

ASSINATURA DA DIREGAO DA INSTITUICAO

ASSINATURA DO DOCUMENTADOR ESCOLAR
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