SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGCAO DO PARANA
SUPERINTENDENCIA DA EDUCAGAOQ
DIRETORIA DE POLITICAS E TECNOLOGIAS EDUCACIONAIS
DEPARTAMENTO DE FOR~MACAO DOS PROFISSIONAIS DA EDUCACAO PARANA
COORDENACAO DE FORMACAO CONTINUADA GoVERND DO ESTADD

ORIENTACOES PARA O REGISTRO OFICIAL DE EVENTO NO SISTEMA
CAPACITACAO DOS PROFISSIONAIS DA EDUCACAO - SICAPE

EVENTO - EQUIPES MULTIDISCIPLINARES 2014: Dialogo dos textos e contextos da realidade da escola

O presente documento objetiva orientar quanto aos procedimentos necessarios para realizacao do
Evento das Equipes Multidisciplinares de 2014 pelos Nucleos Regionais de Educacdo e Instituicdes de Ensino
da rede publica e conveniadas do Estado do Parana.

As Equipes Multidisciplinares - EM sdo espacos que favorecem a implementacdo da Lei N¢
10.639/03 e da Lei N2 11.64508, bem como das Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacdo das
Relag¢des Etnico-Raciais e para o Ensino de Histdria e Cultura Afro-Brasileira e Africana no curriculo escolar
das instituicdes de ensino da rede publica estadual e escolas conveniadas do Parana.

1. EVENTO:

Para a realizacdo desse evento, o NRE deve orientar os procedimentos para a execucao da formacao
das Equipes Multidisciplinares — EM nas unidades escolares.

As equipes multidisciplinares aplicardo a proposta pedagdgica dos encontros enviada pelo
Departamento da Diversidade da SEED/PR.

2. PERIODO DE REALIZACAO:

O evento devera ocorrer durante o periodo de 09006 a 21/112014, em datas definidas pelo
Departamento da Diversidade, considerando apenas dias letivos previstos em calendario escolar, cada equipe
deverd informar o NRE sobre o dia da semana selecionado para a execugdo do evento conforme tabela a seguir:

CRONOGRAMA DE ENCONTROS DE FORMAGAO DA EQUIPE MULTIDISCIPLINAR - 2014

Més Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Carga horaria: 44h
09/06 10/06 11/06 - 13/06
Junho 04 h
26/06
h 14/07 15/07 16/07 17/07 18/07 04 h
Julho 30/07 31/07
01/08 04h
Agosto 04/08 05/08 - -—- -
18/08 19/08 20/08 21/08 22/08 04 h
01/09 02/09 03/09 04/09 05/09 04 h
Setembro
15/09 16/09 17/09 18/09 20/09 04 h
06/10 07/10 08/10 09/10 10/10 04 h
Outubro
20/10 21/10 22/10 23/10 24/10 04 h
03/11 04/11 05/11 06/11 07/11 04 h
Novembro
17/11 18/11 19/11 20/11 21/11 08 h
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Todos os membros das Equipes Multidisciplinares das escolas serdo inscritos pelos técnicos do
SICAPE dos estabelecimentos de ensino em que sdo formadas, conforme orientacdo da SEED/DEDI, como
participantes.

De acordo com a instru¢do 032004, ndo haverd inscricGes posteriores ao prazo definido pela
SEED/CFC. Os participantes ndo inscritos no prazo serdo considerados ouvintes e ndo terdo direito a
certificagao.

Atengdo!

Observar as datas dos encontros da Equipe Multidisciplinar para que ndo coincidam com as

datas do evento Formagdo em A¢do ou outros eventos da SEED.

3. CABE NRE

A CFC/SEED criou um evento por NRE no SICAPE, conforme Anexo V.

A Proposta Pedagégica: Justificativa, Objetivo, Conteido e Metodologia ja estardo preenchidos com
informacGes padronizadas. Cabera ao NRE complementar o cadastro do evento: criar e registrar grupo na
tela ETAPA.

Cada escola serd registrada, no SICAPE, como um Uunico grupo e todos os profissionais do
estabelecimento de ensino que formam a Equipe Multidisciplinar como participante.

O técnico responsavel pela formacgdo continuada da CFC/NRE, sob a orienta¢cdo da Coordenacgdo de
Formacédo Continuada - CFC/SEED completard o cadastro no SICAPE do(s) evento(s), conforme anexo V.

Os técnicos do NRE responsaveis pelas EM serdo os coordenadores do evento criado no SICAPE.

3.1 Para protocolar o evento do seu NRE é obrigatorio anexar:

e Memorando (Modelo - Anexo |);

e Relatério do Evento (imprimir do SICAPE, depois de completa-lo com os dados locais).
e O cadastro do Coordenador do evento impresso do SICAPE (Modelo - Anexo Il);

e Despacho (Modelo Anexo Ill).

3.2 O Nome do Evento para cadastro do SICAPE devera seguir o padrao, acrescentando o nome do NRE.

Equipe Multidisciplinar 2014 — NRE

Verifique o cddigo do evento criado para o seu NRE, no Anexo V.
3.3 Observar no SICAPE:

e Etapa: 10 ETAPAS

e Certificacdo: SIM

e Obrigatério para toda rede: SIM
e Modalidade: ENCONTROS

e Enfoque: PEDAGOGICO

Rua Salvador de Ferrante, 1651 - Boqueirdao/CEP: 81670-390 - Curitiba - PR/Fone: 41 3277-7390



DIRETORIA DE POLITICAS E TECNOLOGIAS EDUCACIONAIS

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGCAO DO PARANA

SUPERINTENDENCIA DA EDUCAGCAO

DEPARTAMENTO DE FORMACAO DOS PROFISSIONAIS DA EDUCACAOQ PARANA

COORDENACAO DE FORMACAO CONTINUADA SovERNG 50 £STAO

Participacdo: MISTA (professores da rede em processo de contratagdo — PSS e comunidade)
Coordenador: REPRESENTANTE DA EQUIPE MULTIDISCIPLINAR NO NRE
Evento sem organizador e docente.

Evento:

e Foco: TEMAS SOCIAIS CONTEMPORANEOS

e Areas: PLURARIDADE CULTURAL-ETNIAS

e Proposta Pedagdgica: JUSTIFICATIVA, OBIJETIVO, CONTEUDO, METODOLOGIA, sdo
padrdes.

e Ao cadastrar a ETAPA, observar:

Descri¢do da etapa: DEZ (10) ETAPAS.

Carga Horaria: 4:00

a) Exceto a décima (102) etapa que possui oito (8) horas.

Turno: MANHA (para fins de registro no sistema sera considerado o periodo da

manhd, mas o evento podera ser realizado no periodo selecionado pela Equipe

Multidisciplinar/2014 na mesma data).

a) Exceto a décima (102) etapa que possui oito (8) horas.

b) Informamos que todos os participantes ndo poderdo se inscrever em outros
eventos na mesma data.

c) As Equipes Multidisciplinares deverdo encontrar-se sempre nas datas agendadas
pelo grupo e registradas no cronograma.

e Ao cadastrar o GRUPO:

Selecionar o municipio.
A data escolhida pelas equipes multidisciplinares conforme cronograma enviado
pela SEED/DEDI.
O numero do grupo/oficina (08:01, 08:02...);
Local: nome da escola
Vagas: Preencher uma porcentagem maior de vagas para cada escola/grupo, para
evitar a falta de vagas na hora da inscri¢ao
Indicar o total de 4 horas, por grupo (exceto na décima etapa que é de 8 horas).
Em cada grupo criar cronograma com as seguintes opgdes:
o Preencher o cronograma com o total de quatro (4) horas por grupo nas
etapas de um (1) a nove (9) e de oito (8) horas na etapa dez (10).
Data do evento conforme opc¢do da equipe multidisciplinar de cada escola;
Atividade — Trabalho em Grupo;
Hora inicial — 08:00;
o Hora final —12:00
O cronograma de cada grupo pode ser copiado para os demais grupos.

o O O

No campo observacdo anotar que ndo sera cadastrado docente neste evento e ndo
ha previsado de 6nus.
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3.4 Outros procedimentos e orientagoes:

Nenhum evento podera ser realizado sem a organizacao necessaria para a impressao antecipada das
Fichas de Frequéncia otimizada do SICAPE.

Orientar os estabelecimentos de ensino sobre os documentos que regem o evento da Equipe
Multidisciplinar e as escolas para procederem as inscricdes no evento.

Verificar se todos os cadastros de participantes e coordenador estdo completos no SICAPE, caso
contrario, atualizar. (RG-UF, CPF, PIS e e-mail — sdo imprescindiveis);

3.5 Ap6s a realizacdo do evento, o técnico da CFC/NRE devera:

e Receber os envelopes contendo os controles de frequéncia (originais) e relatério de ausentes
de cada local de realizacdo dos encontros e fara a conferéncia.
e  \Verificar nos documentos impressos:
e (Cddigo e nome do evento em todas as paginas.
e Assinatura do técnico do SICAPE/Diretor da escola em todas as paginas.
e Se estd anotado ou carimbado FALTA (em vermelho) no(s) campo(s) do(s) participante(s)
ausente(s).

e Proceder a conferéncia no SICAPE, da frequéncia registrada pela escola de todos os
participantes do evento.

e Solicitar a assinatura do coordenador do evento do NRE em todas as paginas da Ficha de Frequéncia
otimizada do SICAPE e na Relagdo de Ausentes (emitida pelo estabelecimento de ensino).

e Encaminhar a Coordenacdo de Formacdo Continuada - CFC/SEED, em remessa Unica, 0s
envelopes com os materiais recebidos por local de realizagdo dos encontros, para conferéncia
final, até 15 dias apds a execug¢do da ultima etapa do evento.

e Em envelopes etiquetados, conforme modelo a seguir, encaminhar toda a documentagao para a
CFC/SEED:

A COORDENACAO DE FORMAGAO CONTINUADA — CFC / SEED
CURITIBA - PARANA

Equipes Multidisciplinares 2014:
Dialogo dos textos e contextos da realidade da escola

Cédigo do Evento:
NRE:
Coordenador: (a)
Conteudo:

e Controle(s) de Frequéncia participantes (originais)

e Relatdrio de Ausentes dos participantes (impresso do SICAPE)
e Ficha de frequéncia do Coordenador (originais)

Data de Despacho:
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Atengdo!

e Os participantes sé poderdo ser inscritos em um evento por data, assim é necessdrio que os
participantes das equipes multidisciplinares das instituicées de ensino verifiquem as datas do
calenddrio dos encontros enviado pela SEED/DEDI.

e Ndo serdo aceitas fichas de frequéncia diferentes da ficha padrdo otimizada, impressa pelo
Sistema para o evento Equipe Multidisciplinar/2014.

e Em caso de erros ou falta de documentacgdo, a CFC/SEED devolverd a documentacéo ao NRE para
adequacgbes e/ou complementacées.

e Caso haja necessidade de substituicdo do coordenador o NRE deverd enviar memorando
assinado pela chefia do NRE, digitalizado a CFC/SEED, solicitando a alteracéo, antes da data de
realizagdo do evento. A CFC/SEED aguardard o memorando original até 7 dias apds o inicio do

evento.
e Em caso de divergéncia entre a ficha de controle de frequéncia e o relatdrio de ausentes,
prevalecerdo as informacdes da ficha de frequéncia oficial.

4. CABE A ESCOLA:

e Orientar os participantes do evento sobre o documento que rege a Equipe
Multidisciplinar/2014.

e Informar que a Equipe Multidisciplinar/2014 n&o prevé cadastro de docente. Os trabalhos serdo
conduzidos pelo coordenador da Equipe Multidisciplinar do estabelecimento de ensino. O
coordenador da equipe multidisciplinar devera ser inscrito como participante no evento. Todos
serdo certificados como participantes.

e Inscrever os participantes das Equipes Multidisciplinares de seus estabelecimentos de ensino.
No hd como inserir dados na ficha de inscrigdo apds o fechamento das inscri¢des. Desta forma,
nao serao aceitas inscricdes de participantes apds o fechamento da tela.

e Imprimir as Fichas de Frequéncia Otimizadas do SICAPE para assinatura dos participantes por
etapa.

e Conferir e preencher os espagos em branco da Ficha de Frequéncia com a palavra FALTA (em
vermelho) ou carimbo (com tinta vermelha) apds cada etapa e arquivar em local seguro, sob a

responsabilidade do Diretor da Escola.

e Realizar o registro da frequéncia no SICAPE, apds cada etapa, até 5 dias apds a sua realizacdo
pois o sistema fecha a tela apds esse prazo.

e Imprimir Relatério de Ausentes, apds lancamento de frequéncia no sistema, apds a ultima etapa
do evento.

e Organizar as Fichas de Frequéncia e Relatérios de Ausentes em envelope Unico, etiquetado
(modelo a seguir) e encaminhar ao NRE no prazo de 5 (cinco ) dias apds a Ultima etapa do
evento.

e Orientar os participantes a preencher a avaliacdo on-line, disponivel até 21 de novembro. O link
serd enviado posteriormente por e-mail a todos.

e Divulgar e disponibilizar aos integrantes da Equipe Multidisciplinar/2014, o acesso as
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orientagGes pedagdgicas que subsidiardo os estudos organizados pelo Departamento da
Diversidade, disponivel em: http://goo.gl/jOJIDd

A COORDENAGAO DE FORMAGAO CONTINUADA — CFC/NRE

Equipes Multidisciplinares 2014:
Dialogo dos textos e contextos da realidade da escola

Cédigo do Evento: NRE:

Diretor da Escola:
Conteudo:

e Controle(s) de Frequéncia participantes (originais)

e Relatdrio de Ausentes dos participantes (impresso do SICAPE)
e Ficha de frequéncia do Coordenador (originais)

Data de Despacho:

Atengdo!

e As fichas de frequéncia, bem como os demais documentos de registros oficiais deste evento sGo
de responsabilidade do Diretor da Escola e devem ser guardados com segurang¢a para serem
enviados os originais para o processo de certifica¢do.

e A escola tem 5 dias, apds o evento, para lancar a frequéncia. Ao término deste prazo hd o
fechamento das telas.

e Toda a documentacdo referente ao evento: Fichas de Frequéncia, Relatdrios de Ausentes e

memorandos originais inerentes ao processo deverdo estar no CFC/NRE até 05 dias apds a
ultima etapa do evento.

5. PARA INFORMACOES SOBRE:

e Orienta¢Oes Pedagodgicas e Material Didatico — DEDI
o Departamento da Diversidade — SEED/DEDI
o Telefone: (41) 3340-1117
e Cadastro e Registro de Frequéncia — SICAPE
o Coordenagdo de Formagdo Continuada — SEED/CFC
o Telefones: (41) Ramais: 3277 7390 e 3277 7393
e Informagdes operacionais e pedagdgicas através do link:
o http://www.educadores.diaadia.pr.gov.br/modules/conteudo/conteudo.php?conteudo=560

Curitiba, 02/06/2014.
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ANEXO | - MODELO DE MEMORANDO
GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
MEMORANDO N.¢ f2014 - NRE XXXXXXXXXX
DE: NRE XXXXXXXXXXXXX
PARA: DIRETORIA DE POLITICAS E TECNOLOGIAS EDUCACIONAIS
DATA:
Através do presente, estamos:
() ENCAMINHANDO (x) SOLICITANDO ( ) COMUNICANDO
PROTOCOLO N9 ............ — EVENTO - (NUMERO E NOME DO EVENTO COMPLETO)

Encaminhamos para os devidos procedimentos, a documentacdo especifica referente ao evento:
(numero do evento) — (nome do evento) que se realizard no periodo de ............... a
....................... ,no NREde ......................,, no Estado do Parana.

Informamos que o mesmo encontra-se cadastrado on-line no Sistema de Capacitacdo dos
Profissionais da Educacdo — SICAPE.

CHEFIA DO NRE
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ANEXO Il - MODELO DE CADASTRO DE COORDENADOR
FICHA CADASTRAL

CADASTRO: () COORDENADOR () ORGANIZADOR () DOCENTE
Nome:

Nome

Social

Sexo: Data de Nascimento:

RG*: UF*: Org3o Emissor*:

CPF*: Fone Pessoal: | ( )
PIS/PASEP*: INSS: SIAF:
*Imprescindiveis

ENDERECO RESIDENCIAL

Endereco:

Complemento: Numero:

Bairro: CEP:

Municipio: UF:

VINCULO EMPREGATICIO
Tipo: [( )Privado ( )Estadual ( ) Municipal Desconto INSS:
( ) Federal ( ) Auténomo ( ) Aposentado

Local de Trabalho:

Endereco: Bairro:
Municipio: UF: CEP:
Fone: ( ) Ramal:

E-mail:

DADOS BANCARIOS
Cédigo Banco: Agéncialz Conta Corrente™:
Municipio: UF:
'N3o se esquecer de colocar o digito verificador da agéncia e conta corrente.
DADOS SOBRE A FORMAGAO
FORMACAO / NOME DO CURSO INSTITUICAO ANO DE CONCLUSAO?

Graduagao

Especializacao

Mestrado

Doutorado

2 ~ R A
Se o0 ano de conclusdo for 2014, favor colocar dia e més.
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ANEXO [l - MODELO DE DESPACHO

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO — SEED

(Proponente)

PARANA

GOVERNO DO ESTADO

Folha de Despacho Evento:

A SEED/DPTE/DFPE/CFC

Encaminhamos o presente protocolado para
providéncias.

(Cidade), ... de ............ de 2014.

Coordenador do evento
(Nome e RG)

Chefia do NRE
(Nome e RG)
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PARANA

GOVERNO DO ESTADO

ANEXO IV — MODELO DE FICHA DE FREQUENCIA DOS PARTICIPANTES OTIMIZADA PARA SER IMPRESSA DO SICAPE

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO DO PARANA TREE e
DIRETORIA DE POLITICAS E PROGRAMAS EDUCACIONAIS - DFPE
CUURDENA(}ﬁU DE FURMACEO CONTINUADA - CFC

CONTROLE DE FREQUENCIA PARANA
WOVITRE O LTI
LT TR T
Bvento: @297 - FORM.M;AO (o] M;LOENS « NRE LONDRINA - AGENTE EDUCACHKNHNAL IE Il - POLO LONDRINA 1° SEMIESTRE
Btapa: Etapa dmica
nicipio de Realizagdo: LONDRINA
Pefiodo: 13062013 . 150652013

1RORR01S
Participania RG CPF Marid Tanda
Técnico Respon=sivel pole SICAPE Coordenador do Evento
Moma: Home:
Dbarta: ¢ ! Amsinatura: Diatax: i ! Assimatura:
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ANEXO V- RELAGAO DE NRE PARA O EVENTO DE EQUIPE MULTIDISCIPLINAR/2014 E SEU RESPECTIVO
NUMERO DE EVENTOS

PARANA

GOVERNO DO ESTADO

CONFERIR O LOGIN DOS PROPONENTES E DO REGISTRO DE FREQUENCIA DO TECNICO DA CFC/NRE

NRE NOME LOGIN/PROP EVENTOS
APUCARANA Antonio R.Picoli binhopr 74378
Zélia S.S.Vaz zelianre
A.M.NORTE André E. Sutil andresutil 74448
A.M.SUL Aparecida Conzatti aconzattinre 74449
A.CHATEUBRIAND Elisangela M. da Silv elisangelap 74450
CAMPO MOURAO Geraldinéia Ap.Santos Prop_nre_campo_mou 74461
CASCAVEL Andrea C. Lopes da Silva acrislopesp 74462
CIANORTE Grasiele Novo grasielenre 74463
CORNELIO PROCOPIO Sara Rocha da Silva srsmp 74464
CURITIBA Rosana L. Franco rosanap 74465
DOIS VIZINHOS Jean F. Bordignon jeanfabio 74466
FOZ DO IGUACU Jair José da Silva nre-fozp 74467
FRANCISCO BELTRAO Arlete G. de Nardin arletep 74468
GOIOERE Arivaldo P. Oliveira arivaldop 74469
GUARAPUAVA Jodo Carlos de Souza souzageop 74470
IBAITI Andreza C. Mendes curanp 74471
IRATI Silvana Ap. Ksza silvanap 74472
IVAIPORA Marli B. de Souza prop_nre_ivaipora 74473
JACAREZINHO Fabio C. de Souza fabiocesar 74474
LARANJEIRAS DO SUL Patricia B. Pinto patyp 74475
LOANDA Luciana Santelli silvap 74476
LONDRINA Rosilda C. Ponce rosildanre 74477
MARINGA Cleide A.R. Parrilha cleidep 74478
PARANAGUA Fabiana C. Pontes fabianacpr 74479
PARANAVAI Jociléia de Oliveira jocileial 74480
PATO BRANCO Fabiana Zamodzki ZAMODZKIP 74481
PITANGA Eva Sandra Blaka prop_nre_pitanga_eva 74482
PONTA GROSSA Simone C.S.Batista simonebp 74483
TELEMACO BORBA Palmiro Miranda mirandap 74484
TOLEDO Andreia A. Serpa andreiasp 74485
UMUARAMA Nilva Mathius Vieira nilvap 74486
UNIAO DA VITORIA Adalgiza A.Braun adalgizap 74487
WENCELAU BRAZ Bruno C. Silva brunocf 74488
32
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